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Про інформаційне

наповнення та функціонування 

офіційного веб-порталу 
Кременчуцької міської ради 

та виконавчого комітету

Керуючись Законом України «Про доступ до публічної інформації», постановою Кабінету Міністрів України від 4 січня 2002 року № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», постановою Кабінету Міністрів України від 29 серпня     2002 року № 1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади», постановою Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 2015 року № 835, спільним наказом Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України та Державного комітету зв'язку та інформатизації України від 25 листопада 2002 року               № 327/225 «Про затвердження Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 29 грудня 2002 року за             № 1021/7309, та з метою забезпечення функціонування офіційного веб-порталу Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету:

1.дЗатвердити Порядок інформаційного наповнення та функціонування офіційного веб-порталу Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету                  (далі – Порядок) (додається).

2.дКерівникам структурних підрозділів виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області опрацювати існуючу інформацію розділів веб-порталу, за які вони відповідальні, та оновити її протягом двох тижнів з дня оприлюднення цього розпорядження.
3.дКерівникам структурних підрозділів виконавчого комітету Кременчуцької міської ради забезпечити неухильне виконання  цього Порядку.

4.дКерівникам комунальних підприємств Кременчуцької міської ради розробити відповідні Порядки інформаційного наповнення особистих сторінок на офіційному веб-порталі Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету або власних веб-сайтів і визначити відповідальних осіб за розміщення на них інформації.
5. Інформаційні дані для функціонування офіційного веб-порталу Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету зберігаються на серверах виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області та комунального підприємства «Міськоформлення» Кременчуцької міської ради. Технічне підтримка, обслуговування, адміністрування серверів та програмного забезпечення, а також резервне копіювання даних здійснюються працівниками вищезазначених організацій в межах своїх повноважень та обов’язків.
6. Оприлюднити розпорядження відповідно до законодавства.

7. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого заступника міського голови Пелипенка В.М. та керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.

Міський голова                     


          
                    В.О. МАЛЕЦЬКИЙ

  ЗАТВЕРДЖЕНО

  Розпорядження міського голови
ПОРЯДОК
інформаційного наповнення та функціонування офіційного веб-порталу Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету
1. Загальні положення
1.1. Цей Порядок визначає процедуру інформаційного наповнення та періодичність розміщення на офіційному веб-порталі Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету (далі – веб-портал) інформації з метою інформування громадськості про діяльність Кременчуцької міської ради та її виконавчих органів, підвищення ефективності та прозорості їх діяльності, забезпечення участі громадськості в процесах, що відбуваються в місті Кременчуці.
1.2. Веб-портал є офіційним джерелом інформації, що забезпечує висвітлення діяльності Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету.

1.3. Веб-портал містить інформацію, що не суперечить чинному законодавству, зміст якої визначається відповідно до діяльності Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету.

1.4. Дизайн та структура веб-порталу та його окремих частин (розділи, підрозділи, сторінки) визначаються міським головою та керівниками структурних підрозділів, відповідальними за наповнення розділів веб-порталу.

1.5. У разі відсутності можливості та/або програмного забезпечення у підрозділів утворення нових або зміна існуючих розділів веб-порталу здійснюється відділом інформаційно-комп`ютерних технологій за  пропозиціями керуючого справами виконкому міської ради та заступників міського голови.
У разі утворення нових розділів призначаються відповідальні особи у їх складі та визначити строки подання інформації для наповнення розділу.
2. Оформлення веб-порталу та його інформаційна структура
2.1. На веб-порталі повинна обов'язково розміщуватися інформація про Кременчуцьку міську раду та її виконавчі органи за такими критеріями  у такому вигляді та такого змісту:

· повна назва органу місцевого самоврядування;

· основні завдання та нормативно-правові засади діяльності;

· структура та керівництво (графік прийому громадян, розпорядок роботи);

· плани роботи Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету;

· місцезнаходження Кременчуцької міської ради, її виконавчих органів, а також установ і закладів, що належать до сфери управління Кременчуцької міської ради (поштова адреса, номери телефонів, факсів, адреси веб-сайтів та електронної пошти);

· основні функції структурних підрозділів, а також прізвища, імена, по батькові, номери телефонів, адреси електронної пошти їх керівників, Положення про підрозділ;

· нормативно-правові акти з питань, що належать до компетенції Кременчуцької міської ради та її виконавчих органів;

· перелік та порядок надання адміністративних послуг;

· інформацію, яка необхідна для звернення громадян до Кременчуцької міської ради та її виконавчих органів;

· порядок складання та подання запиту на інформацію, оскарження рішень розпорядників інформації, дій чи бездіяльності, зразки документів для складання інформаційних запитів;

· цільові програми у відповідній сфері;

· плани підготовки органом проектів регуляторних актів та зміни до них;

· відомості про регуляторну діяльність Кременчуцької міської ради та її виконавчого комітету;

· відомості про проведення консультацій з громадськістю, громадської експертизи та врахування громадської думки у діяльності Кременчуцької міської ради та її виконавчих органів;

· відомості про проведення закупівлі товарів (робіт, послуг) за державні кошти;

· відомості про наявні вакансії;

· поточні та заплановані заходи і події (новини, оперативна інформація, що стосується діяльності Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету);
· положення генерального плану міста Кременчука;

· перелік об`єктів комунальної власності;

· перелік об’єктів комунальної власності, що передані в оренду чи інше право користування (з даними про умови передачі об’єктів в оренду);

· перелік незадіяних земельних ділянок і майнових об’єктів (приміщень) комунальної форми власності, які можуть бути передані в користування;

· перелік суб’єктів господарювання комунальної власності;

· фінансова звітність суб’єктів господарювання комунальної власності;

· реєстр боргових зобов’язань суб’єктів господарювання комунальної власності територіальної громади;

· відомості щодо комплексних схем розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності;

· перелік перевізників, що надають послуги пасажирського автомобільного транспорту, та маршрути перевезення;

· перелік розповсюджувачів реклами, що отримали дозвіл на розміщення зовнішньої реклами;

· інформація про рекламні засоби;

· перелік земельних ділянок, що пропонуються для здійснення забудови;

· перелік укладених договорів та інша інформація.

2.2. На веб-порталі розміщуються посилання на:

· веб-ресурси  виконавчих органів Кременчуцької міської ради;
· веб-ресурси установ і закладів, що належать до сфери управління Кременчуцької міської ради;

· веб-ресурси засобів масової інформації, засновником чи співзасновником яких є Кременчуцька міська рада;

· єдиний веб-портал органів виконавчої влади України (Урядовий портал);

· офіційні веб-ресурси Верховної Ради України та Президента України;

· інші веб-ресурси за потребою.

2.3. У боковій лівій навігації порталу автоматично розміщуються найбільш запитувані розділи.
2.4. У верхній навігації розміщуються такі розділи:

· міська влада; 
· громадянам;
· публічна інформація;

· центр надання адміністративних послуг;

2.5. У боковій правій навігації розміщуються:

· привітання міського голови;

· корисні посилання для громадян.

· банери.

3. Інформаційне наповнення
3.1. Підготовка інформації для розміщення на офіційному веб-порталі здійснюється структурними підрозділами виконавчого комітету Кременчуцької міської ради та комунальними підприємствами, визначеними відповідальними за наповнення окремих розділів веб-порталу згідно з переліком (додаток 1).

3.2. Інформація, що надається для розміщення на веб-порталі, повинна бути погоджена керівником відповідального структурного підрозділу та відповідати вимогам (додаток 2).

3.3. Інформація, розміщена на веб-порталі, оновлюється одразу після зміни відомостей, зазначених у пункті 3.2 цього Порядку.

3.4. Не допускається розміщення на веб-порталі інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено законодавством.

3.5. На веб-порталі може розміщуватися інша додаткова інформація, яку керівництво Кременчуцької міської ради та її виконавчого комітету вважатиме за доцільне оприлюднити.

3.6. Інформація на веб-порталі подається українською мовою.

Керуючий справами

виконкому міської ради 




        Р.В.ШАПОВАЛОВ

Начальник відділу 

інформаційно-комп’ютерних
технологій
 виконавчого комітету 

Кременчуцької міської ради

Полтавської області





         І.О.РАССОХА
_____________________________________________________________________________________________
Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Полтавської області
Розпорядження міського голови  від _______20____  № ____
Сторінка 1 з 6

