14.01.2020










5-Р
Про вимоги і обмеження щодо зовнішнього
вигляду та пропуску осіб до адміністративних
приміщень виконавчого комітету Кременчуцької 
міської ради Полтавської області

  Відповідно до статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», враховуючи Правила внутрішнього трудового розпорядку для працівників виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області, схвалені на конференції трудового колективу працівників виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області 21 листопада        2019 року, на підставі статті 4 Закону України «Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах», Порядку організації та забезпечення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах та організаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 18.12.2013 № 939, а також з метою підвищення авторитету органів місцевого самоврядування, упорядкування відвідування адміністративних приміщень виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області, створення належної робочої обстановки, що сприятиме підвищенню ефективності праці працівників виконавчого комітету, з огляду на доцільність підвищення безпеки працівників та відвідувачів:
     1. Затвердити   Вимоги   щодо   зовнішнього   вигляду та пропуску осіб до 
адміністративних приміщень виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області згідно з додатком.

     2. Визнати такими, що втратили чинність, розпорядження міського голови від 30.03.2015 № 85-Р «Про вимоги і обмеження щодо зовнішнього вигляду та проходження до адміністративних приміщень виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області» та від 13.01.2017 № 5-Р «Про внесення змін в розпорядження міського голови від 30.03.2015 № 85-Р».
          3. Розмістити примірник розпорядження у вестибулі першого поверху адміністративного приміщення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області по площі Перемоги, 2 на видному та доступному для відвідувачів місці.

          4. Оприлюднити розпорядження міського голови відповідно до вимог законодавства.

          5. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В. та завідуючого адміністративно-господарським відділом виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області Іванченко М.А. 

Міський голова 





                    В. МАЛЕЦЬКИЙ


                                                                          Додаток 
 до розпорядження міського голови

Вимоги щодо зовнішнього вигляду та пропуску осіб до адміністративних приміщень виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області

          1. Вимоги щодо зовнішнього вигляду та пропуску осіб до адміністративних приміщень виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області (далі - Вимоги) визначають порядок пропуску осіб до адміністративних приміщень виконавчого комітету Кременчуцької  міської ради Полтавської області  (далі – адмінприміщень), розташованого за адресою: м. Кременчук, площа Перемоги, 2 та вимоги до зовнішнього вигляду працівників виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області та відвідувачів адмінприміщень метою забезпечення належних умов роботи, безпеки працівників виконавчого комітету Кременчуцької  міської ради  Полтавської області, депутатів міської ради і відвідувачів, підтримання громадського порядку та забезпечення необхідного режиму секретності у виконавчому комітету Кременчуцької  міської ради Полтавської області.

           2. Порядок роботи працівників виконавчого комітету Кременчуцької міської   ради   Полтавської    області  визначається   правилами  внутрішнього трудового розпорядку, які затверджуються в установленому порядку.

            3. Перебування працівників виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області у адмінприміщенні здійснюється відповідно до режиму праці, встановленого Колективним договором між виконавчим комітетом  Кременчуцької міської ради Полтавської області та трудовим колективом виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області. У неробочі дні та години пропуск осіб до адмінприміщення забороняється, крім випадків, визначених цими Вимогами та Правилами внутрішнього трудового розпорядку.

           4. Безперешкодно, зокрема в неробочі години, вихідні, неробочі та святкові дні до приміщень, в яких вони працюють, мають доступ керівники виконавчого комітету  Кременчуцької міської ради Полтавської області та виконавчих органів міської ради.

           5. Бригади швидкої медичної допомоги, працівники аварійної, рятувальної, інженерно-технічної служб тощо пропускаються за пред’явленням службових посвідчень та з невідкладним повідомленням керівництва виконавчого комітету  Кременчуцької міської ради Полтавської області.

           6. У робочі дні, після закінчення робочого часу, у адмінприміщенні можуть перебувати:

            - працівники виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області;

            - медичний персонал служби невідкладної медичної допомоги, працівники рятувальної, аварійної, технічної, ремонтної служб тощо, які прибули за викликом.

            7. Працівники виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області на робочому місці зобов’язані дотримуватись форми одягу ділового стилю та мати охайний зовнішній вигляд. Не допускається присутність на робочих місцях у робочий час в спортивному одязі, шортах, майках, топіках, міні-спідницях, одязі з прозорих тканин.

            8. Не допускається пропуск до адміністративних приміщень виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області громадян:

       - у шортах, майках, топіках, спортивному одязі, пляжному одязі та взутті, одязі з прозорих тканин, у неохайному одязі, а також у одязі, який містить на собі нецензурні чи образливі вислови;

            - з ознаками алкогольного чи наркотичного сп’яніння, неповнолітніх у віці до 16 років без супроводжуючих дорослих, за виключенням випадків виклику неповнолітніх для участі у робочих засіданнях комісій, комітетів із захисту їх прав у якості учасників;

            - у цирковому, театральному чи маскарадному одязі, з розмальованими обличчями та відкритими частинами тіла (за виключенням татуювань), а також одязі, який приховує обличчя: будь-які маски, бафи, балаклави ; 

       - з плакатами чи транспарантами будь-якого змісту; 

            - з будь-якими візками, велосипедами, мотоциклами та сумками, валізами чи іншими предметами розміром більше як 40см х 15см х 25см (крім портфелів, папок для паперів та дамських сумок);

            - з боєприпасами, вогнепальною, газовою, пневматичною та холодною зброєю, пристроями для відстрілу патронів, споряджених гумовими чи аналогічними за своїми властивостями метальними снарядами несмертельної дії, балончиками, спорядженими речовиною сльозогінної (сльозоточивої чи дратівної) дії, іншими спеціальними засобами активної оборони;
            - з кухонними, складними, сувенірними ножами, кортиками, шаблями тощо;
            - з виробами, пристроями імітаційного характеру, які за своїм зовнішнім виглядом ідентичні зброї та боєприпасам;
            - з наркотичними речовинами, легкозаймистими, вибухонебезпечними, радіоактивними та отруйними речовинами, піротехнічними засобами тощо;
            - з тваринами (крім службових собак правоохоронних органів);
            - з гучномовцями, динаміками, іншими пристроями для гучного відтворення звукової інформації;
            - іншими засобами, предметами, виробами та пристроями, що можуть бути використані для нападу і створюють загрозу життю чи здоров’ю працівників виконавчого комітету та відвідувачів.

           9. Вхід до (вихід з) адміністративної будівлі виконавчого комітету  Кременчуцької міської ради Полтавської області здійснюється через центральний вхід та вхід з внутрішнього двору.

           10. Усім громадянам надається доступ до службових приміщень першого, другого, третього, четвертого та п'ятого поверху виконавчого комітету Кременчуцької  міської ради Полтавської області (за винятком приміщення № 511, серверних виконавчого комітету Кременчуцької  міської ради Полтавської області № 314, № 315, інших технічних приміщень, а також приміщень, визначених розпорядчими документами виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області, де обліковуються, зберігаються, використовуються і знищуються документи та інші матеріальні носії інформації, що містять інформацію з обмеженим доступом, вхід до яких дозволяється визначеному колу працівників).

           11. Доступ іноземних делегацій, груп та окремих іноземців (далі - іноземці) визначається окремим розпорядженням міського голови щодо здійснення контролю за прийомом іноземців та дозволяється лише за рішенням міського голови у присутності посадової особи виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області, відповідальної за прийом і проведення роботи з ними.
           12. Прийом і проведення роботи з іноземцями здійснюється за програмою, затвердженою міським головою, копія якої разом з письмовою інформацією про склад закордонної делегації надсилається органу Служби безпеки України.
           13. На час перебування іноземців відповідальним за забезпечення режиму секретності у виконавчому комітету Кременчуцької міської ради  Полтавської області розробляється план забезпечення режиму секретності. Під час прийому і роботи з іноземцями забороняється залишати їх без супроводжуючих осіб.
           14. В’їзд (виїзд) автотранспортних засобів на територію внутрішнього двору будівлі виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області  регулюється відповідальним черговим.
           15. В’їзд у внутрішній двір будівлі виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області  дозволяється виключно: службовим автомобілям виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області; приватним автомобілям працівників виконавчого комітету.
           16. Допуск на територію внутрішнього двору будівлі виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області автомобілів сторонніх підприємств, організацій, установ для виконання навантажувально-розвантажувальних та інших робіт здійснюється за списками.
           17. У разі стихійного лиха, пожежі та за інших надзвичайних обставин спеціальні машини з персоналом, а також аварійні бригади пропускаються на територію внутрішнього двору, прилеглої території до адміністративної будівлі виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області безперешкодно.
          18. В робочі дні відповідальний черговий о 18 годині перевіряє (шляхом обходу території адмінприміщення) зачинення вікон, вхідних дверей службових приміщень, стан протипожежної безпеки. При виявленні порушень - повідомляє керівника відповідного структурного підрозділу для вчинення дій щодо їх усунення.
          19. Порядок прийому-передачі під охорону режимного приміщення визначається окремо відповідальним за забезпечення режиму секретності у виконавчому комітеті Кременчуцької  міської ради Полтавської області відповідно до п.п. 232-235 Порядку організації та забезпечення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах та організаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 18.12.2013 №939.
           20. Внесення матеріальних цінностей, обладнання, техніки до адмінприміщення, а також винесення таких цінностей за його межі здійснюється відповідно до порядку, встановленого згідно з законодавством.
           21. Внесення інструментів робітниками, які виконують ремонтні роботи у приміщеннях виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області, допускається лише у присутності відповідального працівника адміністративно-господарського відділу. 

           22. За наявності підстав, передбачених пунктами 8-10 цих Вимог, відповідальні чергові працівники відмовлять відвідувачам у пропуску до приміщень виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області. У разі відмови відвідувачем виконувати законні вимоги чергового, останній може звернутися за допомогою до працівників Національної поліції України.

Керуючий справами

виконкому міської ради

                                         Р. ШАПОВАЛОВ
Завідуючий адміністративно-

господарським відділом виконавчого

комітету Кременчуцької міської ради 
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