10.09.2026                                                                                                      № 228-Р
Про проведення впорядкування документів 

у виконавчому комітеті Кременчуцької 

міської ради Кременчуцького району

Полтавської області 

З метою організації науково-технічного опрацювання документів виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області та Кременчуцької міської ради Полтавської області, відповідно до Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, керуючись ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:


1. Провести у вересні – листопаді 2026 року комплекс робіт із науково-технічного опрацювання та впорядкування документів виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області та Кременчуцької міської ради Полтавської області за 2018 рік.
2. Залучити до виконання робіт із науково-технічного опрацювання документів госпрозрахункову групу архівного відділу Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області.
3. Керівникам структурних підрозділів виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області:

- надавати безперешкодний доступ працівникам госпрозрахункової групи архівного відділу Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області до документів, що підлягають науково-технічному опрацюванню;

- забезпечити підготовку та своєчасне передання документів за відповідний рік працівникам госпрозрахункової групи архівного відділу Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області для подальшого формування справ та складання описів;
- здійснити інвентаризацію та експертизу цінності документів за період до 2019 року, які залишаються в підрозділах після впорядкування, для подальшої підготовки акта про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду;

- про результати проведеної роботи прозвітувати міському голові у термін до 01 грудня 2026 року.

4. Керівникам виконавчих органів ради до 01.10.2026 надати до управління по роботі з документами виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області протоколи колегіальних органів, що створені при виконавчому комітеті Кременчуцької міської ради Полтавської області, за 2018 рік та документи до них.

5. Управлінню бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області (Мельникова Н.Є.) провести розрахунки за виконані роботи згідно з підписаними актами приймання-передачі наданих послуг у межах затверджених кошторисних призначень.

6. Оприлюднити розпорядження міського голови відповідно до вимог законодавства.
7. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.
Міський голова 






     Віталій МАЛЕЦЬКИЙ
________________________________________________________________________________________________ Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
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