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        № ____-Р

	Про затвердження Переліку документів з питань цивільного захисту, що розробляються закладами освіти Кременчуцької міської територіальної громади



На виконання Кодексу цивільного захисту України, постанови Кабінету Міністрів України від 09.01.2014 № 11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту» та інших нормативних документів у сфері цивільного захисту, відповідно до наказу Державної служби України з надзвичайних ситуацій від 05.08.2025 № 968 «Про затвердження Примірного переліку документів з питань цивільного захисту, що розробляються іншими державними органами, центральними і місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування та суб’єктами господарювання» (у редакції наказу ДСНС України від 10.10.2025 №1270), з метою створення у закладах освіти безпечного освітнього середовища для учасників освітнього процесу, керуючись ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 
1. Затвердити Перелік документів з питань цивільного захисту, що розробляються закладами освіти Кременчуцької міської територіальної громади (далі – Перелік) (додається). 
2. Департаменту освіти Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області та Департаменту у справах сімей та дітей Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області довести Перелік до закладів освіти Кременчуцької міської територіальної громади та організувати розробку (оновлення) документів відповідно до Переліку документів з питань цивільного захисту, що розробляються закладами освіти Кременчуцької міської територіальної громади. 
3. Департаменту з питань цивільного захисту та оборонної роботи Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області до 24.08.2026, під час роботи комісії щодо приймання закладів освіти в експлуатацію у новому навчальному році, перевірити наявність та якість відпрацювання документів відповідно до Переліку.
4. Вважати таким, що втратило чинність, розпорядження міського голови від 01.08.2023 № 177-Р «Про затвердження Переліку документів з питань цивільного захисту, що розробляються закладами освіти Кременчуцької міської територіальної громади».
5. Оприлюднити розпорядження міського голови відповідно до вимог законодавства. 
6. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого заступника міського голови Пелипенка В.М.

Міський голова
Віталій МАЛЕЦЬКИЙ
Додаток 
до розпорядження міського голови 
26.06.2026 № 162-Р
ПЕРЕЛІК
документів з питань цивільного захисту, що розробляються закладами освіти 

Кременчуцької міської територіальної громади

	№

з/п
	Найменування документа
	Заклади освіти
	Примітки
	Підстава 

(нормативно-правовий акт, що

регламентує розроблення документа)

	
	
	з чисельністю понад 50 осіб
	з чисельністю 50 осіб і менше
	
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Організаційно-розпорядчі документи

	1. 
	Положення про комісію з питань надзвичайних ситуацій
	+
	+
	
	Абзаци 5 та 6 пункту 11 Положення про ЄДСЦЗ (постанова КМУ від 9 січня 2014 р. № 11)

	2. 
	Розпорядчий акт про призначення посадової особи з питань цивільного захисту
	+
	+
	
	Частина 2 статті 20 Кодексу цивільного захисту України

	Документи щодо планування заходів з питань цивільного захисту

	3. 
	Інструкція щодо дій персоналу суб’єкта господарювання у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій
	-
	+
	
	Пункт 1 частини першої статті 130 Кодексу цивільного захисту України; абзац 9 пункту 2 Порядку розроблення планів діяльності єдиної державної системи цивільного захисту (постанова КМУ від 9 серпня 2017 р. № 626)

	4. 
	План реагування на надзвичайні ситуації
	+
	-
	
	Пункт 1 частини першої статті 130 Кодексу цивільного захисту України; абзац 9 пункту 2 Порядку розроблення планів діяльності єдиної державної системи цивільного захисту (постанова КМУ від 9 серпня 2017 р. № 626)

	5. 
	План проведення заходів з евакуації населення (працівників), матеріальних і культурних цінностей у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій
	+
	+
	
	Пункт 8 частини першої статті 130 Кодексу цивільного захисту України

	6. 
	Інформація, у тому числі у доступній для осіб з порушеннями зору та слуху формі, про заходи безпеки та відповідну поведінку працівників, населення у разі виникнення пожеж, інших небезпечних подій та надзвичайних ситуацій на об’єктах
	+
	+
	
	Пункт 3 частини першої статті 20 Кодексу цивільного захисту України

	Документи щодо утворення та діяльності сил цивільного захисту

	7. 
	Розпорядчий акт про утворення об’єктових спеціалізованих ланок (служб) цивільного захисту (для здійснення протипожежного, медичного забезпечення, охорони громадського порядку, забезпечення зв‘язку та оповіщення тощо)
	+
	+*
	*доцільно призначати відповідальних осіб
	Стаття 25 Кодексу цивільного захисту України;
пункт 6 Положення про спеціалізовані служби цивільного захисту (постанова КМУ від 8 липня 2015 р. № 469)

	8. 
	Положення про об’єктову спеціалізовану ланку (службу) цивільного захисту
	+
	+*
	*інструкції для відповідальних осіб
	Пункт 7 Положення про спеціалізовані служби цивільного захисту (постанова КМУ від 8 липня 2015 р. № 469)

	9. 
	Облік працівників спеціалізованих ланок (служб) цивільного захисту, техніки та майна, якими такі ланки (служби) укомплектовані
	+
	+*
	* у разі створення ланок
	Пункт 15 Положення про спеціалізовані служби цивільного захисту (постанова КМУ від 8 липня 2015 р. № 469)

	Документи з організації зв’язку та оповіщення

	10. 
	Схема оповіщення
	+
	+
	
	Пункт 4 підрозділу 2 розділу V Правил техногенної безпеки (наказ МВС від 05.11.2018 № 879);

пункт 13 Методичних рекомендацій з розроблення планів цивільного захисту на особливий період суб'єктами господарювання (наказ ДСНС від 19.03.2024 № 302)

	11. 
	Повідомлення про загрозу виникнення або виникнення надзвичайних ситуацій державною мовою на окремих електронних або оптичних носіях інформації та в паперовому вигляді
	+*
	+*
	* підприємства, установи і організації, де створено систему оповіщення
	Пункт 20 Положення про організацію оповіщення про загрозу виникнення або виникнення надзвичайних ситуацій та організації зв’язку у сфері цивільного захисту (постанова КМУ від 27 вересня 2017 р. № 733)

	Документи щодо організації інженерного захисту

	12. 
	Книга обліку об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту


	+*
	-
	* у разі наявності 3 і більше об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту
	Пункт 16 Порядку створення фонду; 
пункт 5 розділу І Вимог з обліку

	13. 
	Акт огляду об’єкта (будівлі, споруди, приміщення) щодо можливості його використання для укриття населення (для найпростішого укриття або первинного (мобільного) укриття, а також підземної частини введеної в експлуатацію станції метрополітену, включеної до складу фонду як споруди подвійного призначення – на кожний об’єкт окремо)
	+*
	+*
	* копія документа, що направлявся до суб’єкта ведення обліку та на підставі якого об’єкт включено до складу фонду
	Пункти 7, 21 Порядку створення фонду;
пункт 7 розділу І Вимоги з обліку

	14. 
	Акти довільної форми, складені періодично при перевірках працездатності окремих систем життєзабезпечення об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту, їх загальної готовності до використання за призначенням (щоквартальні)
	+
	+
	на власні об’єкти
	Абзац дванадцятий частини п’ятнадцятої статті 32 Кодексу цивільного захисту України; глава 3 розділу V Вимог щодо утримання, облаштування та експлуатації об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту (далі ‒ Вимоги з утримання); (наказ МВС від 09 липня 2018 року № 579, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 30 липня 2018 року за № 879/32331)

	15. 
	Організаційно-розпорядчий документ про призначення відповідального з утримання та експлуатації об’єкта фонду захисних споруд  цивільного захисту
	+
	+
	на власні об’єкти
	Абзац дев’ятий пункту 31 Порядку створення фонду; 

глава 1 розділу V Вимог з утримання

	16. 
	Розрахунок укриття населення (працівників)
	+
	+
	
	Абзац третій пункту 5 Порядку створення;
пункт 1 глави 4 розділу VI Вимог з утримання

	17. 
	Документація об’єкта фонду захисних споруд цивільного захисту (на кожен об’єкт окремо)
	+
	+
	виключно для балансо-утримувачів об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту
	Вимоги з утримання (у тому числі додаток 17 наказу МВС від 09 липня 2018 року № 579, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 30 липня 2018 року за № 879/32331)

	18. 
	Матеріали щодо прийняття (погодження) рішення про подальше використання об’єкта фонду захисних споруд цивільного захисту
	+
	+
	для балансо-утримувачів об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту у разі необхідності (капітальний ремонт, реконструкція укриття тощо)
	Пункт 27-37 Порядку створення фонду, Вимоги щодо визначення критеріїв неможливості подальшого утримання та експлуатації захисних споруд цивільного захисту, оформлення документів, що підтверджують таку неможливість (наказ МВС від 09.07.2018 № 579 (зі змінами), зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 11 вересня 2025 року за № 1314/44720

	19. 
	Примірник договору про оренду захисної споруди цивільного захисту (інші договори, на підставі яких виникають цивільні права та обов'язки)


	+
	+
	у разі укладення
	Частина 14 статті 32 Кодексу цивільного захисту України, Цивільний кодекс України

	Документи з питань евакуації

	20. 
	Рішення комісії з питань евакуації щодо необхідності планування заходів з організації та проведення евакуації
	+
	+
	
	Пункти 22, 30, 301 Порядку проведення евакуації (постанова КМУ від 30 жовтня 2013 р. № 841). 

Пункт 4 Методики планування заходів з евакуації

(наказ МВС від 10.07.2017 № 579)

	21. 
	План проведення заходів з евакуації населення (працівників), матеріальних і культурних цінностей у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій
	+
	+
	
	Пункт 8 частини першої статті 130 Кодексу цивільного захисту України

	22. 
	Карта (схема) до Плану проведення заходів з евакуації населення (працівників)
	+
	+
	
	Пункт 8 розділу ІІ Методики планування заходів з евакуації (наказ МВС від 10.07.2017 № 579)

	23. 
	Розпорядчий акт про створення органів з евакуації
	+
	+*
	* призначається особа, яка виконує обов’язки комісії з питань евакуації
	Пункт 20 Порядку проведення евакуації у разі загрози виникнення або виникнення надзвичайних ситуацій (постанова КМУ
від 30 жовтня 2013 р. № 841)

	Документи з питань радіаційного і хімічного захисту

	24. 
	Обсяги забезпечення населення і працівників формувань цивільного захисту засобами радіаційного та хімічного захисту
	+
	+
	
	Пункти 5–8 Порядку забезпечення населення і працівників формувань та спеціалізованих служб (постанова КМУ від 19 серпня 2002 р. № 1200)

	Документи з підготовки органів управління та навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях

	25. 
	Програма загальної підготовки працівників
	+
	+
	
	Пункти 7, 8 та 9 Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях (постанова КМУ від 26 червня 2013 р. № 444)

	26. 
	Розпорядчий документ щодо організації та проведення Дня цивільного захисту
	+*
	+*
	*заклади середньої освіти
	Пункт 21 Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях (постанова КМУ від 26 червня 2013 р. № 444)

	27. 
	Розпорядчий документ щодо організації та проведення Тижня безпеки дитини
	+*
	+*
	* заклади дошкільної освіти
	Пункт 22 Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях (постанова КМУ від 26 червня 2013 р. № 444)

	28. 
	Плануючий документ з підготовки та проведення Дня цивільного захисту
	+*
	+*
	*заклади середньої освіти
	Пункт 21 Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях (постанова КМУ від 26 червня 2013 р. № 444)

	29. 
	Плануючий документ з підготовки та проведення Тижня безпеки дитини
	+*
	+*
	* заклади дошкільної освіти
	Пункт 22 Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях (постанова КМУ від 26 червня 2013 р. № 444)

	30. 
	Журнал реєстрації інструктажів з питань цивільного захисту, пожежної безпеки та дій у надзвичайних ситуаціях
	+*
	+*
	
	Пункт 7 розділу IV Порядку затвердження програм навчання та інструктажів з питань пожежної безпеки, організації та контролю за їх виконанням (наказ МВС від 05.12.2019 № 1021, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 03.02.2020 за № 108/34391)

	31. 
	Інформаційно-довідковий куточок з питань цивільного захисту
	+
	+
	
	Пункт 13 Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях, затвердженого постановою КМУ від 26.06.2013 № 444

	Документи з питань пожежної безпеки

	32. 
	Наказ про призначення відповідального за пожежну безпеку
	+
	+
	
	Пункт 2 розділу ІІ Правил пожежної безпеки в Україні (наказ МВС від 30.12.2014 № 1417, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 5 березня 2015 р. за № 252/26697) (далі ‒ Правила пожежної безпеки)

	33. 
	Документи щодо проходження навчання та перевірку знань з питань пожежної безпеки у порядку посадовими особами (керівники та особи, на яких покладено обов’язки забезпечення пожежної безпеки)
	+
	+
	
	Пункт 16 Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях (постанова КМУ від 26 червня 2013 р. № 444)

	34. 
	Наказ (інструкція тощо) щодо встановлення протипожежного режиму на об’єкті
	+
	+
	
	Пункт 3 розділу ІІ Правил пожежної безпеки

	35. 
	Журнал обліку вогнегасників
	+
	+
	
	Пункт 3 розділу ІІІ Правил експлуатації та типових норм належності вогнегасників

(наказ МВС від 15.01.2018 № 25)

	36. 
	Журнал обліку технічного обслуговування пожежних кран-комплектів
	+
	+
	у разі їх наявності
	Пункт 2.2 розділу V Правил пожежної безпеки

	37. 
	Журнал очищення димоходів і печей
	+
	+
	у разі їх наявності
	Пункт 2.5 глави 2 розділу IV Правил пожежної безпеки

	38. 
	Інструкції про заходи пожежної безпеки
	+
	+
	
	Пункт 4 розділу ІІ Правил пожежної безпеки

	39. 
	Плани (схеми) евакуації людей на випадок пожежі 
	+
	+
	
	Пункт 5 розділу ІІ Правил пожежної безпеки

	40. 
	Інструкція, що визначає дії персоналу щодо забезпечення безпечної та швидкої евакуації людей
	+
	+
	
	Пункт 5 розділу ІІ Правил пожежної безпеки

	41. 
	Інструкції для працівників охорони (сторожів, вахтерів, вартових) щодо контролю за додержанням протипожежного режиму, огляду території і приміщень, порядку дій у разі виявлення пожежі, спрацювання систем протипожежного захисту
	+
	+
	у разі їх наявності
	Пункт 10 розділу ІІ Правил пожежної безпеки

	42. 
	Наказ про призначення осіб із числа працівників, на яких буде покладено обов’язки з підтримання запроєктованого режиму роботи інженерних систем та технологічного обладнання під час експлуатації систем протипожежного захисту
	+
	+
	
	Пункт 5 розділу ІІ Правил підтримання експлуатаційної придатності (обслуговування) систем протипожежного захисту будинків, будівель, споруд та їх частин (наказ МВС  від 28.02.2025 № 136, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 12 березня 2025 р. за № 402/43808) (далі ‒ Правила підтримання експлуатаційної придатності (обслуговування) СПЗ)

	43. 
	Експлуатаційна документація систем протипожежного захисту
	+
	+
	
	Пункти 2, 4 глави 2 розділу ІІІ Правил підтримання експлуатаційної придатності (обслуговування) СПЗ

	44. 
	Організаційна документація систем протипожежного захисту
	+
	+
	
	Пункти 2, 5 глави 2 розділу ІІІ Правил підтримання експлуатаційної придатності (обслуговування) СПЗ

	45. 
	Орієнтовний план евакуації учнів та вихованців у разі виникнення пожежі.
	+
	+
	
	Додаток 1 до розділу IІ, п. 1 Правил пожежної безпеки в Україні (наказ МВС від 30.12.2014 № 1417, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 5 березня 2015 р. за № 252/26697) (далі ‒ Правила пожежної безпеки)

	46. 
	Перевірка замірів опору ізоляції і перевірка спрацювання приладів захисту електричних мереж та електроустановок від короткого замикання
	+
	+
	
	Розділ IV, глава 1, п. 1.20 Правил пожежної безпеки

	47. 
	Документи щодо виконаних робіт та перевірки стану вогнезахисного покриву (просочування, облицювання) дерев’яних елементів горищних покриттів, які забезпечують 1 групу вогнезахисної ефективності.
	+
	+
	у разі наявності дерев’яних елементів горищних покриттів
	Розділ ІІІ, п. 2.5 Правил пожежної безпеки

	48. 
	Наказ про призначення посадової особи, відповідальної за утримання вогнезахисного покриття
	+
	+
	у разі наявності дерев’яних елементів горищних покриттів
	Розділ ІІІ, глава 2, п. 2.7, 2.8.

Правил пожежної безпеки


Керуючий справами 

виконкому міської ради
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