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 № 129-Р
Про призначення відповідальних по створенню та реєстрації документів, що містять службову інформацію 
Відповідно до Закону України «Про інформацію», постанови Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 №736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», розпорядження міського голови від 28.01.2025 №17-Р «Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, у виконавчому комітеті Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області», з метою забезпечення створення, ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв, що містять службову інформацію, керуючись ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Керівникам підприємств, установ та організацій, які перебувають у сфері управління Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області, керівникам виконавчих органів Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області в разі виникнення необхідності створення, ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв, що містять службову інформацію:

1.1. Призначити працівників, відповідальних за роботу з документами, що містять службову інформацію.

1.2. Взяти до відома, що створення та обробка документів, що містять службову інформацію, допускається тільки в сертифікованій автоматизованій інформаційній системі АС_1_К_4_КМР_КС_3 (управління з питань організаційно-мобілізаційної роботи, військового обліку, бронювання та технічного захисту інформації виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області).
1.3. Забезпечити працівників, відповідальних за роботу з документами, що містять службову інформацію, новими USB ФЛЕШ - носіями ємністю від 
8 Гбайт.
1.4. Внести зміни до номенклатури справ для обліку та зберігання документів, що містять службову інформацію.

2. Начальнику управління з питань організаційно-мобілізаційної роботи, військового обліку, бронювання та технічного захисту інформації виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області Старику М.В.:

2.1. Організувати забезпечення належного обліку та зберігання вищезгаданих носіїв інформації (USB ФЛЕШ - носії).
2.2. Організувати проведення інструктажу призначених працівників, відповідальних за роботу з документами, що містять службову інформацію, з правилами роботи в автоматизованій інформаційній системі АС_1_К_4_КМР_КС_3.
3. Оприлюднити розпорядження міського голови відповідно до вимог законодавства.
4. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.
Міський голова                                                                   Віталій МАЛЕЦЬКИЙ
________________________________________________________________________________________________

Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області

Розпорядження міського голови від ________ 20____ № _______

Сторінка 1 з 2

