





12.05.2025											 № 128-Р

Про організацію ведення діловодства в 
частині ведення військового обліку

Відповідно до ст. 34 Закону України «Про військовий обов’язок і військову службу», ст. 21 Закону України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію», Порядку бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами і організаціями на період мобілізації та на воєнний час, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45 (зі змінами), Порядку бронювання військовозобов’язаних за списком військовозобов’язаних під час дії воєнного стану, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27.01.2023 № 76 (зі змінами), постанови Кабінету Міністрів України від 30 грудня 2022 р. № 1487 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів» (зі змінами), наказу Міністерства юстиції України від 12.04.2012 
№ 578/5 «Про затвердження Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб, із зазначенням строків зберігання документів» (зі змінами), керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
[bookmark: _Hlk192494447]1. Керівникам підприємств, установ та організацій, які перебувають у сфері управління Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області, керівникам виконавчих органів Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області внести нові справи щодо ведення військового обліку до номенклатури справ згідно з додатком.
2. Оприлюднити розпорядження міського голови відповідно до вимог законодавства.
3. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.


Міський голова                                                                   Віталій МАЛЕЦЬКИЙ

Додаток 
до розпорядження міського голови
12.05.2025 № 128-Р

Рекомендації щодо складання номенклатури справ та організації ведення діловодства в частині ведення військового обліку 

	№ з/п
	Види документів
	Строк зберігання документів та № статті
	Примітка

	1
	Положення, інструкції, правила, методичні вказівки та рекомендації з питань військового обліку та мобілізаційної роботи (копії)
	До заміни новими 
ст. 20-б
	

	2
	Розпорядження міського голови, рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області, рішення Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області з питань військового обліку та мобілізації (копії)
	Доки не мине потреба
	

	3
	Документи (копії наказів, плани, акти, довідки, службові записки тощо) з організації та ведення  військового обліку та бронювання
	5 р.
ст.668
	

	4
	Документи (списки персонального військового обліку, копії військово-облікових документів, відомість оперативного обліку) призовників, військовозобов’язаних та резервістів офіцерського складу, рядового, сержантського та старшинського складу, жінок
	3 р.
ст.ст. 674, 675, 676, 677, 678
	

	5
	Документи (річні звіти, повідомлення, списки тощо) з питань бронювання військовозобов’язаних з грифом «Для службового користування»
	ЕК
	Постанова КМУ №736 від 19.10.2016

	6
	Листування з питань військового обліку та бронювання
	5 р.
ст. 669
	

	7
	Блокнот розписок про вилучення військово-облікових документів
	1 р.
ст. 670
	

	8
	Книга обліку бланків спеціального військового обліку 
	3 р.
ст. 671
	

	9
	Книга обліку передавання бланків спеціального військового обліку, військових квитків (тимчасових посвідчень) та особових карток військовозобов’язаних 
	3 р.
ст.672
	

	10
	Журнал обліку результатів перевірки стану військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, звіряння їх облікових даних з даними районних (міських) територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки (органів СБУ, підрозділів Служби зовнішньої розвідки)
	7 р.
ст. 673 
	

	11
	Картки первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів
	5 р.
ст.680
	



Заступник міського голови                                                   Руслан ПРОЦЕНКО


Начальник управління з питань 
організаційно-мобілізаційної роботи,
військового обліку, бронювання та
технічного захисту інформації 
виконавчого комітету Кременчуцької 
міської ради Кременчуцького 
району Полтавської області                                                   Михайло СТАРИК


________________________________________________________________________________________________
Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області

Розпорядження міського голови від ___________ 20 ______ № _______ 
Сторінка 2 з 2

