Про затвердження структури та параметрів реєстру Управлінської геоінформаційної системи «Реєстр електронних архівних документів Кременчуцької міської територіальної громади»
Керуючись Законом України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», постановою Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» (зі змінами), на виконання наказів Міністерства юстиції України від 11.11.2014  № 1886/5 «Про затвердження Порядку роботи з електронними документами у діловодстві та їх підготовки до передавання на архівне зберігання», Державної архівної служби України          від 16.04.2019 № 36 «Про затвердження та впровадження методичних рекомендацій «Цифровий фонд користування документами Національного архівного фонду: створення, зберігання, облік та доступ до нього», пункту 3.2. «Положення про інформаційні ресурси», затвердженого рішенням Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області          від 18 серпня 2021 року, виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області

вирішив:

1. Затвердити структуру та параметри реєстру Управлінської геоінформаційної системи «Реєстр електронних архівних документів Кременчуцької міської територіальної громади» (далі – Реєстр):
1.1. Архівний відділ Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області – володілець Реєстру.

1.2. Поля облікового запису Реєстру:

1.2.1. Поля облікового запису «Сканований документ», у разі проведення сканування описів справ повинні включати  наступні параметри:  назва фонду, №  фонду, назва опису, № опису, період, за який складено опис.
1.2.2. Поля облікового запису «Сканований документ», у разі проведення сканування рішень рад повинні включати  наступні параметри: назва фонду,   № фонду, назва опису, № опису, № справи, заголовок справи, дата прийняття рішення, назва рішення, номер аркуша справи.
1.2.3. Поля облікового запису «Сканований документ», у разі проведення сканування рішень виконавчих комітетів повинні включати  наступні параметри: назва фонду, № фонду, назва опису, № опису, № справи, заголовок справи, дата прийняття рішення, № рішення, назва рішення, номер аркуша справи.

1.2.4. Поля облікового запису «Сканований документ», у разі проведення сканування розпоряджень повинні включати  наступні параметри: назва фонду,    № фонду, назва опису, № опису, № справи, заголовок справи, дата прийняття розпорядження, № розпорядження, назва розпорядження, номер аркуша справи.

1.2.5. Поля облікового запису «Сканований документ», у разі проведення сканування інших документів повинні включати  наступні параметри:                     назва фонду,  № фонду, назва опису, № опису, № справи, заголовок справи, дата документа, № документа (у разі його наявності), назва документа, номер аркуша справи.
1.2.6. Поля облікового запису «Дані картки архівного документа»:             № сканованого документа, дата створення сканованої копії документа, час створення сканованої копії документа, назва сканованого документа.
1.2.7. Поля облікового запису «Розпізнаний документ»: найменування файлу розпізнаного документа, назва фонду, № фонду, назва опису, № опису, № справи, заголовок справи, дата документа, № документа (у разі його наявності), назва документа, номер аркуша справи, найменування юридичної особи або фізичної особи, якої стосується документ, найменування об’єкта, якого стосується документ,  адреса об’єкта, площа об’єкта, інші параметри.    

1.3.  Оперативний реєстр сканування документа, поля облікового запису «Сканований документ»: найменування файлу сканованого документа,               № сканованого документа, дата створення сканованої копії документа, час створення сканованої копії документа, назва сканованого документа.
1.4. Оперативний реєстр «Занесення даних зі сканованих документів»:

1.4.1. Поля облікового запису «Дані картки архівного документа»: найменування файлу сканованого документа, № сканованого документа, дата створення сканованої копії документа, назва сканованого документа.
1.4.2. Поля облікового запису «Розпізнаний документ»: найменування файлу розпізнаного документа, назва фонду, № фонду, назва опису, № опису, № справи, заголовок справи, дата документа, № документа (у разі його наявності), назва документа, номер аркуша справи, найменування юридичної особи або фізичної особи, якої стосується документ, найменування об’єкта, якого стосується документ,  адреса об’єкта, площа об’єкта, інші параметри.    
1.5. Гостьовий реєстр «Електронні архівні документи. Спеціальний доступ», поля облікового запису «Дані електронних архівних документів»: номер документа, дата документа, назва документа, файл сканованого документа.

1.6. Гостьовий реєстр «Електронні архівні документи. Публічна інформація», поля облікового запису «Дані електронних архівних документів»: назва фонду, № фонду, назва опису, № опису, період, за який складено опис, файл сканованого опису.  
2. Комунальному підприємству «Міськоформлення» Кременчуцької      міської ради Кременчуцького району Полтавської області:

2.1. Розробити та впровадити операторську систему управління даними для функціонування реєстру «Реєстр електронних архівних документів Кременчуцької міської територіальної громади».

2.2. Здійснювати технічну підтримку функціонування реєстру «Реєстр електронних архівних документів Кременчуцької міської територіальної громади».

3. Відповідальність за достовірність та наповненість занесених даних несуть  особи, які заносять дані до оперативних реєстрів.

4. Оприлюднити рішення відповідно до вимог законодавства.

5. Контроль за виконанням рішення покласти на першого заступника міського голови Пелипенка В.М. та керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.
Міський голова





        
   Віталій  МАЛЕЦЬКИЙ

______________________________________________________________________________________________
Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області

від __________20____  № ______
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