Про внесення змін до рішення
виконавчого комітету Кременчуцької

міської ради Кременчуцького району

Полтавської області від 14.05.2021 № 591

З метою встановлення єдиного порядку роботи з документами, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року  № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», у зв’язку зі зміною адреси електронної пошти Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області та виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області, керуючись ст. 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
вирішив:

1. Внести зміни до рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області від 14.05.2021 № 591 «Про затвердження інструкції з діловодства виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області», а саме:
1.1. Додаток 5 до пункту 23 викласти в новій редакції (додається).
1.2. Додаток 6 до пункту 23 викласти в новій редакції (додається).
1.3. Додаток 7 до пункту 23 викласти в новій редакції (додається).

1.4. Абзац 7 пункту 122 викласти в такій редакції:
«Кожен протокол має свій номер. Нумерація протоколів ведеться від № 1 з наростанням протягом календарного року,
наприклад:
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	Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району

Полтавської області

площа Перемоги, 2, м.Кременчук, 39600, тел.(0536) 74-37-75, тел.(0536) 74-39-87

Е-mail: kremenchuk@kremen.gov.ua, Web: www.kremen.gov.ua, Код ЄДРПОУ 04057287



	
	ПРОТОКОЛ  № 69  від 04 серпня 2022 року

засідання виконавчого комітету Кременчуцької міської ради 

Кременчуцького району Полтавської області

	Оригінал: управління по роботі з документами  виконавчого комітету Кременчуцької 

                   міської  ради Кременчуцького району Полтавської області


_____________________________________________________________________
Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області

П Р О Т О К О Л   № 69 від  04 серпня 2022 року 

засідання виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району

 Полтавської області

                                                                               Сторінка __  з  __».      
1.5. Верхній колонтитул протоколів в додатку 45 до пункту 129 викласти в новій редакції (додається).

1.6. Верхній колонтитул документів в додатку 54 до пункту 218 викласти в новій редакції (додається).

1.7. Верхній колонтитул номенклатури справ структурного підрозділу в додатку 55 до пункту 221 викласти в новій редакції (додається).

1.8. Верхній колонтитул номенклатури справ виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області в додатку 56 до пункту 221 викласти в новій редакції (додається).

2. Вважати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області від 04.12.2020 № 1 «Про затвердження бланків та колонтитулів».

3. Оприлюднити рішення відповідно до вимог законодавства.

4. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.

Міський голова                                                                   Віталій МАЛЕЦЬКИЙ
          Додаток 5
до пункту 23

                                                 верхній обріз аркуша           
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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ КРЕМЕНЧУЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

КРЕМЕНЧУЦЬКОГО РАЙОНУ ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
площа Перемоги, 2, м.Кременчук, 39600, тел.(0536) 73-00-34, 74-39-87

E-mail: kremenchuk@kremen.gov.ua, Web: www.kremen.gov.ua, Код ЄДРПОУ 04057287

	____________
	№
	____________
	
	На №
	____________
	від
	____________


	QR-код




Додаток 6

до пункту 23

                                                 верхній обріз аркуша           
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КРЕМЕНЧУЦЬКА МІСЬКА РАДА

КРЕМЕНЧУЦЬКОГО РАЙОНУ ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
площа Перемоги, 2, м.Кременчук, 39600, тел.(0536) 73-00-34, факс (0536) 73-00-54

E-mail: kremenchuk@kremen.gov.ua, Web: www.kremen.gov.ua, Код ЄДРПОУ 24388300
	____________
	№
	____________
	
	На №
	____________
	від
	____________


	QR-код




                                                                                                                Додаток 7

до пункту 23

верхній обріз аркуша
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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ КРЕМЕНЧУЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

КРЕМЕНЧУЦЬКОГО РАЙОНУ ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Управління по роботі з документами
площа Перемоги, 2, м.Кременчук, 39600, тел. (0536) 74-39-74, тел./факс (0536) 74-39-87
E-mail: kremenchuk@kremen.gov.ua
	____________
	№
	____________
	
	На №
	____________
	від
	____________


Додаток 45
до пункту 129

Верхній колонтитул протоколів
	
	Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради

Кременчуцького району Полтавської області

 (розмір 12 шрифт Times New Roman)
пл. Перемоги, 2, м.Кременчук, Полтавська обл., 39600, тел/факс (0536) 730034, факс (0536)730054

Е-mail: kremenchuk@kremen.gov.ua, Web: www.kremen.gov.ua, Код ЄДРПОУ 04057287


	
	ПРОТОКОЛ  №____ від _______________20_ року

назва 

комісії

(розмір 12 шрифт Times New Roman)

	Оригінал: структурний підрозділ, в якому зберігається документ
               (розмір 10 шрифт Times New Roman)


	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                                                                         Додаток 
54
                                                                                                               до пункту 218
Верхній колонтитул документів 
	
	Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради

Кременчуцького району Полтавської області

площа Перемоги, 2, м.Кременчук, 39600, тел.(0536) 74-37-75, тел.(0536) 74-39-87
Е-mail: kremenchuk@kremen.gov.ua, Web: www.kremen.gov.ua, Код ЄДРПОУ 04057287


	
	Назва документа

(розмір 12 шрифт Times New Roman)

	Оригінал: структурний підрозділ, який є виконавцем документа 

                    (розмір 10 шрифт Times New Roman)


Додаток 55

до пункту 221
Верхній колонтитул номенклатури справ
структурного підрозділу
	
	Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради

Кременчуцького району Полтавської області

площа Перемоги, 2, м.Кременчук, 39600, тел.(0536) 74-37-75, тел.(0536) 74-39-87
Е-mail: kremenchuk@kremen.gov.ua, Web: www.kremen.gov.ua, Код ЄДРПОУ 04057287

	
	                            НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ на ______ рік 

________________________________________________________

(найменування 

структурного підрозділу)

(розмір 12 шрифт Times New Roman)

	Оригінал: найменування структурного підрозділу установи
                  (розмір 10 шрифт Times New Roman)


Додаток 56

до пункту 221
Верхній колонтитул номенклатури справ

виконавчого комітету Кременчуцької міської ради

Кременчуцького району Полтавської області 
	
	Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради

Кременчуцького району Полтавської області 

площа Перемоги, 2, м.Кременчук, 39600, тел.(0536) 74-37-75, тел.(0536) 74-39-87
Е-mail: kremenchuk@kremen.gov.ua, Web: www.kremen.gov.ua, Код ЄДРПОУ 04057287

	
	НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ на__________ рік

виконавчого комітету Кременчуцької міської ради 

Кременчуцького району Полтавської області

(розмір 12 шрифт Times New Roman)

	Оригінали: згідно з інструкцією з діловодства виконавчого комітету Кременчуцької міської ради

                     Кременчуцького району Полтавської області



_________________________________________________________________________________________________
Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області

від __________20____  № ______

Сторінка 3 з 9

