
З метою   забезпечення функціонування міської інформаційної системи у місті Кременчуці  Полтавської  області,  на  виконання  підпункту 2                      пункту 1 статті 15  Закону  України  «Про  доступ  до  публічної  інформації»,                 пунктів 3.1.-3.4. Положення про інформаційні ресурси міста Кременчука, затвердженого рішенням  Кременчуцької  міської  ради  Полтавської  області   від 28 січня 2014 року, керуючись ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  виконавчий комітет Кременчуцької  міської ради Полтавської області

вирішив:
1. Затвердити структуру та параметри реєстру «Реєстрація вхідної та вихідної документації управління у справах сімей та дітей виконавчого комітету Кременчуцької міської ради та підпорядкованих установ» міської Управлінської геоінформаційної системи виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області:

1.1. Управління у справах сімей та дітей виконавчого комітету Кременчуцької міської ради – володілець реєстру «Реєстрація вхідної та вихідної документації управління у справах сімей та дітей виконавчого комітету Кременчуцької міської ради та підпорядкованих установ». 

1.2. Поля облікового запису «Картка вхідного документа»: порядковий номер, дата реєстрації, номер вихідного документа адресанта, дата вихідного документа адресанта, вид субʼєкта/автора, адреса автора (обʼєкт вулично-шляхової мережі, назва обʼєкту вулично-шляхової мережі, номер будинку, літера, номер квартири), опис адреси, номер телефона, додаткова інформація, індекс, короткий зміст, резолюція, контроль виконання (дата виконання, виконавець, тип контролю, пояснення), номер справи, фотокопії.
1.3. Поля облікового запису «Картка вихідного документа»: порядковий номер, дата реєстрації, індекс, номер справи, найменування адресата, адреса адресата (обʼєкт вулично-шляхової мережі, назва обʼєкту вулично-шляхової мережі, номер будинку, літера, номер квартири), опис адреси, номер телефона, додаткова інформація, зміст, виконавець, фотокопії.

1.4. Поля облікового запису «Картка запитів на інформацію»: порядковий номер, дата реєстрації, номер вихідного документа адресанта, дата вихідного документа адресанта, вид субʼєкта/автора, найменування автора, адреса автора (обʼєкт вулично-шляхової мережі, назва обʼєкту вулично-шляхової мережі, номер будинку, літера, номер квартири), опис адреси, номер телефона, форма отримання запиту, індекс, запитувана інформація, резолюція, контроль виконання, дата відправлення адресанту, номер справи, фотокопії.
1.5. Поля облікового запису «Картка звернень громадян»: порядковий номер, дата реєстрації, номер вихідного документа адресанта, дата вихідного документа адресанта, вид субʼєкта/автора, найменування автора, адреса автора (обʼєкт вулично-шляхової мережі, назва обʼєкту вулично-шляхової мережі, номер будинку, літера, номер квартири), опис адреси, номер телефона, додаткова інформація, індекс, зміст, резолюції, контроль виконання (строк виконання, дата виконання, дата відправлення адресанту), номер справи, фотокопії.

1.6. Поля облікового запису «Картка документа з організації оздоровлення дітей, які потребують особливої соціальної уваги та підтримки»: порядковий номер, дата реєстрації, найменування заявника, адреса заявника (обʼєкт вулично-шляхової мережі, назва обʼєкту вулично-шляхової мережі, номер будинку, літера, номер квартири), опис адреси, номер телефона, зміст, виконавець.

1.7. Поля облікового запису «Картка документа з організації заходів з відшкодування частини вартості путівки»: порядковий номер, дата реєстрації, найменування заявника, адреса заявника (обʼєкт вулично-шляхової мережі, назва обʼєкту вулично-шляхової мережі, номер будинку, літера, номер квартири), опис адреси, зміст, виконавець, примітка.

1.8. Поля облікового запису «Картка документа з організації та направлення на відпочинок дітей з інвалідністю, які не здатні до самообслуговування, разом з супроводжуючою особою»: порядковий номер, дата реєстрації, найменування заявника, адреса заявника (обʼєкт вулично-шляхової мережі, назва обʼєкту вулично-шляхової мережі, номер будинку, літера, номер квартири), опис адреси, номер телефона, зміст, виконавець.  
1.9. Оперативний реєстр «Занесення даних вхідних документів», поля облікового запису «Картка вхідного документа».

1.10. Оперативний реєстр «Занесення даних вихідних документів», поля облікового запису «Картка вихідного документа».

1.11. Оперативний реєстр «Занесення даних по запитам на інформацію», поля облікового запису «Картка запитів на інформацію».

1.12. Оперативний реєстр «Занесення даних по зверненням громадян», поля облікового запису «Картка звернень громадян».

1.13. Гостьовий реєстр «Спеціальний доступ», поле облікового запису «Картка вхідного документа».  Доступ до полів облікового запису надається відповідно до Положення про інформаційні ресурси міста Кременчука, затвердженного рішенням Кременчуцької міської ради Полтавської області              від 28 січня 2014 року.
2. Начальнику управління  у справах сімей та дітей виконавчого комітету Кременчуцької міської ради (Макаров А.І.), директору комунального позашкільного навчального закладу «Клуб юних моряків «Гардемарин» (Вілівчук В.М.), директору комунального позашкільного навчального закладу «Кременчуцький міський Будинок дитячої та юнацької творчості»                      (Кравченко Т.В.), директору комунального позашкільного навчального закладу «Об’єднання дитячо-юнацьких клубів за місцем проживання» (Чурін Г.А.), директору комунального некомерційного підприємства «Дитячий заклад оздоровлення та відпочинку «Зоряний» Кременчуцької міської ради Полтавської області (Угніч Г.А.), директору Кременчуцького міського центру соціальних служб для сім`ї, дітей та молоді (Цилюрик О.С.), директору Центру соціально-психологічної реабілітації дітей Кременчуцької міської ради              (Маслій О.Б.) призначити відповідальних осіб-операторів, які заносять дані до Оперативних реєстрів, та внести зміни до їх посадових інструкцій. 

3. Комунальному підприємству «Міськоформлення» Кременчуцької міської ради (Кригін В.С.):
3.1. Розробити операторську систему управління даними для функціонування реєстру «Реєстрація вхідної та вихідної документації управління у справах сімей та дітей виконавчого комітету Кременчуцької міської ради та підпорядкованих установ». 
3.2. Здійснювати технічну підтримку функціонування реєстру «Реєстрація вхідної та вихідної документації управління у справах сімей та дітей виконавчого комітету Кременчуцької міської ради та підпорядкованих установ». 
4. Управлінню інформаційно-компʼютерних технологій виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області (Рассоха І.О.) здійснювати адміністрування реєстру «Реєстрація вхідної та вихідної документації управління у справах сімей та дітей виконавчого комітету Кременчуцької міської ради та підпорядкованих установ» відповідно до          розділу 6 Положення про інформаційні ресурси міста Кременчука.  
5. Відповідальність за достовірність, зміст та наповненість полів облікових записів несуть особи, які заносять дані до Оперативних реєстрів.

6. Оприлюднити рішення відповідно до законодавства.

7. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника міського голови Усанову О.П. та керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.

Міський голова                                                                        В. МАЛЕЦЬКИЙ
Про затвердження структури та параметрів реєстру «Реєстрація  вхідної та вихідної документації управління у справах сімей 


та дітей виконавчого комітету Кременчуцької міської ради та підпорядкованих установ» 


міської Управлінської  геоінформаційної системим виконавчого  комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області








____________________________________________________________________

Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області
від __________20____ №______
Сторінка 1 з 4


