04.06.2025







№ 1400


Про затвердження структури та параметрів реєстру «Облік бібліотечних фондів та ресурсів» Управлінської геоінформаційної системи 

На виконання вимог Закону України «Про бібліотеки і бібліотечну справу», Порядку організації та ведення обліку бібліотечних фондів, затвердженого наказом Міністерства культури та інформаційної політики України, з метою забезпечення збереження, раціонального використання та ефективного управління бібліотечними ресурсами, виконання нормативних вимог щодо ведення обліку бібліотечних видань і документів, а також для забезпечення доступу громадян до інформаційних та культурних ресурсів, керуючись рішенням Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області від 18 серпня 2021 року «Про затвердження Положення про інформаційні ресурси», рішенням виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області від 04.07.2024          № 1499 «Про впровадження ID-картки мешканця міста Кременчука – «Картка кременчужанина» у формі мобільного застосунку «Кременчук цифровий» Управлінської геоінформаційної системи», рішенням виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області від 16.11.2018 № 1482 «Про затвердження регламенту створення реєстрів, технічної підтримки реєстрів, модернізації та розробки нових модулів програмного забезпечення реєстрів», ст. ст. 28, 32, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
вирішив:
1. Затвердити структуру та параметри реєстру «Облік бібліотечних фондів та ресурсів» Управлінської геоінформаційної системи:

1.1. Комунальний заклад культури «Кременчуцька міська публічна бібліотека» – володілець реєстру «Облік бібліотечних фондів та ресурсів» Управлінської геоінформаційної системи.
1.2. Поля облікового запису «Запис бібліотечного каталогу»: 
· ідентифікатор запису (системне поле);

· реєстраційний номер (системне поле);

· ідентифікатор реєстраційного номера;

· дата і час останньої транзакції (системне поле);

· заголовок;

· інформація про назву (основна назва, доповнення до назви, висловлення відповідальності, засіб або формат, номер частини/розділу твору, назва частини/розділу твору);
· головний запис – персональне ім’я автора (персональне ім’я автора, дати, пов’язані з іменем, термін зв’язку, повна форма імені);

· головний запис – назва видавництва (юридична назва або назва юрисдикції як елемент запису, підпорядкована одиниця, термін зв’язку);

· місце видання;

· рік видання;

· організація, яка ініціювала створення книги;

· співавтори;

· фіксовані елементи даних – додаткові характеристики матеріалів;

· фізичний опис фіксоване поле – загальна інформація (кількість сторінок);

· фіксовані елементи даних – загальна інформація (код шифрування за форматом видання або серії).
1.3. Поля облікового запису «Ідентифікаційні дані»:

· реєстраційний номер бібліотеки;

· номер Десяткової класифікації Дьюї (DDC) (інформація про видання, номер класифікації, номер елемента);

· номер класифікації державного документа;

· Міжнародний стандартний номер книги (ISBN) (Міжнародний стандартний номер книги, умови доступності, кваліфікаційна інформація);

· Міжнародний стандартний номер журналу (ISSN) (джерело, Міжнародний стандартний номер журналу);

· інший стандартний ідентифікатор (джерело номера або коду, стандартний номер або код, умови доступності, додаткові коди, що йдуть після стандартного номера або коду, кваліфікаційна інформація);

· номер видавника або розповсюджувача (джерело);

· системний реєстраційний номер (системне поле);

· код мови (системне поле);

· часовий період змісту;

· код форми музичного твору;

· код кількості музичних інструментів або голосів.

1.4. Поля облікового запису «Джерела та процес каталогізації»:

· джерело придбання;

· джерело каталогізації (оригінальна організація каталогізації, мова каталогізації, агентство, яке здійснило транскрипцію, агентство, яке вносить зміни, конвенції опису);

· примітка про спеціальне право на цитування описаних матеріалів;

· примітка про інформацію про програму навчання (назва програми, рівень інтересу, рівень читання, цінність точки титулу);
· примітка про доступні фізичні форми (примітка про доступні фізичні форми, джерело доступності, умови доступності, номер замовлення, уніфікований ідентифікатор ресурсу).
1.5. Поля облікового запису «Система класифікації»:

· класифікаційний номер бібліотеки (номер класифікації, номер елемента);

· номер за Універсальною десятковою класифікацією (УДК);
· номер Десяткової класифікації Дьюї (DDC) (інформація про видання, номер класифікації, номер елемента);

· номер класифікації державного документа.

1.6. Поля облікового запису «Інформація про видання та розповсюдження»:

· інформація про видання (відомості про видання, додаткові відомості щодо видання);

· видання, розповсюдження та інше (місце видання, розповсюдження тощо, назва видавця, розповсюджувача тощо, дата видання, розповсюдження тощо);

· адреса;

· фізичний опис (обсяг, інші фізичні деталі, розміри, супровідні матеріали, тип одиниці, розмір одиниці);

· частота публікацій видання;

· дати видання і/або послідовний номер;

· ціна продажу (джерело коду типу ціни, код типу ціни, сума ціни, код валюти, одиниця ціни, примітка до ціни, ціна діє з, ціна діє до, ставка податку 1, ставка податку 2, код країни ISO, код країни машиночитного каталогізування (UNIMARC), ідентифікація суб’єкта ціноутворення);

· інформація про доступність товару (джерело коду статусу доступності, ідентифікація стиснутої назви видавця, детальна дата видання, код статусу доступності, очікувана дата наступної доступності, примітка, категорія знижки видавця, дата виведення з обігу, код країни ISO, код країни UNIMARC, ідентифікація агентства);

· оголошення серії (вказані матеріали, оголошення серії, номер тому/послідовний номер, міжнародний стандартний серійний номер);

· загальна примітка.

1.7. Поля облікового запису «Примітки та додаткові відомості»:

· примітка про наявність;

· примітка про бібліографію та інше;

· примітка про форматований зміст (примітка про форматований зміст, різноманітна інформація, примітка про відповідальність, назва, уніфікований ідентифікатор ресурсу);

· примітка про відтворення (тип відтворення, місце відтворення, агенція, відповідальна за відтворення, дата відтворення, фізичний опис відтворення, примітка про серію відтворення, дати та/або послідовний номер відтворених випусків, примітка про відтворення, джерела даних);
· примітка про цільову аудиторію (примітка про цільову аудиторію, джерело);

· примітка про географічне покриття.

1.8. Поля облікового запису «Технічні деталі та примітки»:

· ідентифікатор штрихкоду;
· примітка про незмінне джерело надходження (джерело надходження, адреса, метод надходження, дата надходження, номер доступу, власник, ціна покупки, обсяг, тип одиниці);

· примітка про мову (примітка про мову, інформаційний код або алфавіт);

· примітка щодо комбінованого індексу/пошукових засобів (примітка про кумулятивний індекс/пошукові допоміжні матеріали, джерело доступності, ступінь контролю, бібліографічне посилання, уніфікований ідентифікатор ресурсу);

· примітка про документацію (примітка про документацію, міжнародний стандартний номер книги);

· примітка про ідентифікацію копії і версії (ідентифікаційні позначки, ідентифікація копії, ідентифікація версії, формат представлення, кількість копій);

· примітка про прив’язання (примітка про зв’язування, уніфікований ідентифікатор ресурсу);

· примітка про дії (системне поле);

· примітка про нагороди.

1.9. Поле облікового запису «Додаткові записи»:

· головний запис – назва події (назва події або назва юрисдикції як елемент запису, місце проведення події, підпорядкована одиниця, термін зв’язку);

· головний запис – уніфіковане позначення;

· додатковий запис теми – тематичний термін за часом (джерело заголовка або терміну, хронологічний термін, термін зв’язку, підрозділи);

· додатковий запис теми – географічна назва (джерело заголовка або терміну, географічна назва, підрозділи);

· індексний термін – нестандартизоване ім’я;

· додатковий запис теми – фасетні тематичні терміни (джерело терміну, фокусний термін, нефокусний термін, позначення фасету/ієрархії, підрозділи);

· індексний термін – жанр/форма (джерело терміну, жанр/форма, позначення фасету/ієрархії, підрозділи);

· індексний термін – мета навчальної програми (основна ціль курсу, підпорядкована ціль курсу, код курсу);

· локальний додатковий запис теми – тематичний термін (OCLC, RLIN) (джерело заголовка, тематичний термін або географічна назва, підрозділи);

· додатковий запис – нестандартизоване ім’я (відносини, ім’я, термін зв’язку);

· додатковий запис – уніфікована назва;

· основний запис серії видань;
· додатковий запис теми – персональне ім’я автора (джерело заголовка або терміну, персональне ім’я, дати, пов’язані з ім’ям, повна форма імені, назва твору, підрозділи);

· додатковий запис теми – назва видавництва (джерело заголовка або терміну, юридична назва або назва юрисдикції як елемент запису, підпорядкована одиниця, назва твору, підрозділи);

· додатковий запис теми – назва події;
· додатковий запис теми – уніфікована назва (уніфікована назва, мова твору, назва твору, підрозділи);

· елементи бібліографічного запису (джерело класифікації або схеми розміщення, тип елемента, видання, частина класифікації, частина елемента, префікс номера виклику, суфікс номера виклику).

1.10.  Поле облікового запису «Доступність та місце»:

· електронне місце знаходження та доступ (вказані матеріали, уніфікований ідентифікатор ресурсу, текст посилання, публічна примітка);

· місце зберігання;

· кількість примірників;

· ідентифікатор штрихкоду.

1.11.  Поле облікового запису «Формуляр користувача»:
· номер читацького квитка (встановлюється автоматично), (обов’язково);
· прізвище (обов’язково);
· ім’я, по батькові (обов’язково);
· дата народження (обов’язково);
· стать (обов’язково);
· домашня адреса основна (за реєстрацією), (обов’язково);
· домашня адреса додаткова (за фактичним місцем проживання) (необов’язково);
· телефон основний (обов’язково);
· телефон додатковий (необов’язково);
· дата реєстрації в бібліотеці (обов’язково);
· дата завершення терміну дії (до останнього робочого дня бібліотеки в поточному році; для автопідрахунку залишити пустим);
· освіта (необов’язково);
· категорія користувача (необов’язково);
· відомості про роботу (необов’язково);
· авторизація засобами Управлінської геоінформаційної системи;

· фото (необов’язково);
· тип посвідчення особи (необов’язково);
· дані посвідчення особи (необов’язково);
· електронна адреса (необов’язково);
· ім’я матері / батька (для дітей до 14 років), (необов’язково);
· телефон матері / батька (для дітей до 14 років), (необов’язково);
· примітки/коментар для користувача (необов’язково);
· примітки/коментар для бібліотекара (необов’язково).
1.12.  У структурі кожного облікового запису, за необхідністю, можуть створюватися додаткові атрибутивні поля.

1.13.  Оперативний реєстр «Занесення даних до бібліотечного каталогу» відділу краєзнавчої інформації та бібліографії та відділу формування фондів і каталогізування документів Комунального закладу культури «Кременчуцька міська публічна бібліотека» поля облікових записів: «Запис бібліотечного каталогу», «Ідентифікаційні дані», «Джерела та процес каталогізації», «Система класифікації», «Інформація про видання та розповсюдження», «Технічні деталі та примітки», «Додаткові записи», «Доступність та місце».
1.14.  Оперативний реєстр «Занесення даних до бібліотечного каталогу та обслуговування відвідувачів» сектору документів іноземними мовами Комунального закладу культури «Кременчуцька міська публічна бібліотека» поля облікового запису «Запис бібліотечного каталогу», «Ідентифікаційні дані», «Джерела та процес каталогізації», «Інформація про видання та розповсюдження», «Примітки та додаткові відомості», «Доступність та місце», «Технічні деталі та примітки» та «Формуляр користувача».
1.15.  Оперативний реєстр «Облік користувачів та їх обслуговування»  відділу інформаційних технологій та електронних ресурсів та сектору документів іноземними мовами, відділу методичної роботи, відділу нестаціонарного обслуговування та зберігання бібліотечних фондів з пунктами видачі, відділу обслуговування дорослих, відділу обслуговування дітей, філіям №1-8 бібліотек, які розташовані в межах міста Кременчука та Потоківського старостинського округу, що складається з сіл Потоки, Соснівка, Придніпрянське, Мала Кохнівка на правах філій Комунального закладу культури «Кременчуцька міська публічна бібліотека», поля облікових записів: «Запис бібліотечного каталогу», «Ідентифікаційні дані», «Джерела та процес каталогізації», «Інформація про видання та розповсюдження», «Примітки та додаткові відомості», «Технічні деталі та примітки», «Формуляр користувача».
1.16.  Гостьовий реєстр «Публічна інформація для мобільного застосунку «Кременчук цифровий», поля облікових записів: «Запис бібліотечного каталогу»: 
· ідентифікатор запису (системне поле);

· реєстраційний номер (системне поле);

· ідентифікатор реєстраційного номера;

· фіксовані елементи даних – загальна інформація (код шифрування за форматом видання або серії);

· дата і час останньої транзакції (системне поле);

· заголовок;
· інформація про назву (основна назва, доповнення до назви, висловлення відповідальності, засіб або формат, номер частини/розділу твору, назва частини/розділу твору);
· фіксовані елементи даних – додаткові характеристики матеріалів;

· фізичний опис фіксоване поле – загальна інформація;

· головний запис – персональне ім’я автора (персональне ім’я автора, дати, пов’язані з іменем, термін зв’язку, повна форма імені);

· організація, яка ініціювала створення книги;

· співавтори;

· місце видання;

· головний запис – назва видавництва (юридична назва або назва юрисдикції як елемент запису, підпорядкована одиниця, термін зв’язку);

· рік видання;

· фізичний опис фіксоване поле – загальна інформація (кількість сторінок).
«Система класифікації»:

· класифікаційний номер бібліотеки (номер класифікації, номер елемента);

· номер за Універсальною десятковою класифікацією (УДК).
«Інформація про видання та розповсюдження»:

· оголошення серії (вказані матеріали, оголошення серії, номер тому/послідовний номер, міжнародний стандартний серійний номер);

· ціна продажу (джерело коду типу ціни, код типу ціни, сума ціни, код валюти, одиниця ціни, примітка до ціни, ціна діє з, ціна діє до, ставка податку 1, ставка податку 2, код країни ISO, код країни машиночитного каталогізування (UNIMARC), ідентифікація суб’єкта ціноутворення).

«Ідентифікаційні дані»:

· номер класифікації державного документа;

· Міжнародний стандартний номер книги (ISBN) (Міжнародний стандартний номер книги, умови доступності, кваліфікаційна інформація).
«Примітки та додаткові відомості»:
· примітка про географічне покриття.
«Доступність та місце»:

· місце зберігання.

1.17.  Гостьовий реєстр «Формуляр читача», поля облікового запису «Формуляр користувача»: 
· номер читацького квитка (встановлюється автоматично), (обов’язково);

· прізвище (обов’язково);

· ім’я, по батькові (обов’язково);

· дата народження (обов’язково);

· авторизація засобами Управлінської геоінформаційної системи;

· стать (обов’язково);

· Реєстраційний номер облікової картки платника податків (РНОКПП) (обов’язково);

· домашня адреса основна (за реєстрацією), (обов’язково);
· домашня адреса додаткова (за фактичним місцем проживання) (необов’язково);

· телефон основний (обов’язково);
· дата реєстрації в бібліотеці (обов’язково);

· освіта (необов’язково);

· категорія користувачів (необов’язково);

· відомості про роботу (необов’язково);

· фото (необов’язково);

· електронна адреса (необов’язково).

Доступ до власних даних мають авторизовані користувачі мобільного застосунку «Кременчук Цифровий».
2. Виконуючій обов’язки директора Комунального закладу культури «Кременчуцька міська публічна бібліотека» (Майдак Т.О.) визначити відповідальних осіб – операторів, які заносять дані до Оперативного реєстру, про що внести зміни до їх посадових інструкцій.
3. Комунальному підприємству «Міськоформлення» Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області (Бабіч Б.Ю.):

3.1. Розробити та впровадити операторську систему управління даними для функціонування реєстру «Облік бібліотечних фондів та ресурсів»                01 січня 2026 року.
3.2. Постійно здійснювати технічну підтримку функціонування реєстру «Облік бібліотечних фондів та ресурсів».

3.3. Надавати консультаційні послуги з питань програмного забезпечення та функціонування реєстру «Облік бібліотечних фондів та ресурсів»; проводити навчання працівників Комунального закладу культури «Кременчуцька міська публічна бібліотека» роботі з реєстром «Облік бібліотечних фондів та ресурсів» Управлінської геоінформаційної системи.
4. Управлінню інформаційно-комп’ютерних технологій виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області здійснювати адміністрування реєстру «Облік бібліотечних фондів та ресурсів» відповідно до розділу 6 «Положення про інформаційні ресурси». 
5. Відповідальність за достовірність та наповненість занесення даних несуть особи, які заносять дані до Оперативних реєстрів.
6. Оприлюднити рішення відповідно до вимог законодавства.

7. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника міського голови Проценка Р.О.

	Міський голова
	
	Віталій МАЛЕЦЬКИЙ
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