21.03.2014                                                                              № 137                                                
Про створення комісії з питань

вручення кореспонденції
З метою забезпечення дотримання вимог Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» та Положення про порядок залучення коштів замовників на розвиток інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Кременчука, затвердженого рішенням Кременчуцької міської ради Полтавської області від «1» листопада 2011 року, керуючись ст.638 Цивільного кодексу України, ст.181 Господарського кодексу України та ст. 38 Закону України  «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Полтавської області
вирішив:

1. Створити комісію з питань вручення кореспонденції та затвердити її склад (додаток 1).
2. Затвердити положення про комісію з питань вручення кореспонденції (додаток 2).
3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на першого заступника міського голови Калашника В.В. 
Міський голова

О.М. БАБАЄВ
_______________________________________________________________________________________________
Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області

від _________ 20 ____    №  ______

Сторінка 1 з 3
                             Додаток 1

                                                                        до рішення виконавчого комітету
                                                              Кременчуцької міської ради

                                               Полтавської області

Склад
комісії з питань вручення кореспонденції
	1
	 Голова комісії
	 представник управління економіки виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області

	2
	Секретар  комісії
	 представник відділу по роботі з документами виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області

	3
	Член комісії
	 представник юридичного управління виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області


Заступник міського голови




В.О. МАЛЕЦЬКИЙ
Начальник управління економіки 
виконавчого комітету  
Кременчуцької міської ради
Полтавської області





М.В. ЗДОЙМА
_______________________________________________________________________________________________
Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області

від _________ 20 ____    №  ______

Сторінка 2 з 3
                             Додаток 2

                                                                        до рішення виконавчого комітету

                                                              Кременчуцької міської ради

                                               Полтавської області

ПОЛОЖЕННЯ 
 про комісію з питань вручення кореспонденції 

1. Комісія здійснює свою діяльність на підставі цього рішення та для забезпечення дотримання вимог Положення про порядок залучення коштів замовників на розвиток інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Кременчука, затвердженого рішенням Кременчуцької міської ради Полтавської області від 01.11.2011року в порядку вимог ст.181 Господарського кодексу України та ст. 638 Цивільного кодексу України. 
2. Комісія створюється з метою вручення проектів договорів про пайову участь у створенні і розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури міста Кременчука, в разі повернення поштової кореспонденції у зв’язку із закінченням строку їх зберігання.  
3. Комісія здійснює свою діяльність в міру необхідності, при наявності підстав зазначених в п.2 цього Положення, скликання комісії здійснює голова шляхом направлення телефонограм членам комісії. 
4. Вручення проектів договорів про пайову участь у створенні і розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури міста Кременчука здійснюється шляхом виїзду комісії на місце знаходження чи місце проживання юридичної чи фізичної особи та фактичної передачі відповідальній особі, або членам сім’ї адресата, про що складається акт (Додаток 1) . 
5.В разі відсутності юридичної або фізичної особи за місцезнаходженням або місцем проживання чи, у випадку,  її відмови прийняти кореспонденцію,  комісія складає акт про неможливість вручення кореспонденції через відсутність юридичної або фізичної особи за місцезнаходженням або місцем її проживання чи відмову в отриманні, який підписується її членами (Додаток 2). 
6. Комісію очолює голова, який забезпечує підготовку кореспонденції та здійснює керівництво процесом її вручення та зберігання актів. 
7. Секретар комісії відповідає за заповнення актів про вручення або про неможливість вручення кореспонденції.
Заступник міського голови



В.О. МАЛЕЦЬКИЙ
Начальник управління економіки 

виконавчого комітету  

Кременчуцької міської ради 
Полтавської області





М.В. ЗДОЙМА
_______________________________________________________________________________________________
Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області

від _________ 20 ____    №  ______

Сторінка 3 з 3
                          Додаток 1
                                                                               до  положення про комісію з питань

                                                            вручення кореспонденції
АКТ 
про вручення кореспонденції  

	«___» ____________ 20__ року 
На підставі рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області
від _________ року №_____, членами комісії з питань вручення кореспонденції в складі: 

1. _____________________________________________________________________________;
                                                                 (посада, прізвище, ім'я та по батькові)
2. ______________________________________________________________________________
                                                                  (посада, прізвище, ім'я та по батькові)
3. ______________________________________________________________________________
                                                                  (посада, прізвище, ім'я та по батькові)

при здійсненні вручення проекту договору_______________________________________________
 ___________________________________________________________________________________
вручено:
___________________________________________________________________________________
(найменування юридичної особи, реєстраційний номер облікової картки платника податків/ прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи, місце її проживання, )
__________________________________________                                      
(підпис, прізвище та ініціали особи, яка отримала документ)
Члени комісії:

_________________

_________

_____________________________

    (посада)


   (підпис)

         (прізвище, ініціали)

_________________

_________

_____________________________
    (посада)


   (підпис)

         (прізвище, ініціали)
_________________

_________

_____________________________
    (посада)


   (підпис)

         (прізвище, ініціали)



                          Додаток 2

                                                                               до  положення про комісію з питань

                                                            вручення кореспонденції

АКТ 
про неможливість вручення кореспонденції через відсутність юридичної або фізичної особи за місцезнаходженням або місцем її проживання 

	«___» ____________ 20__ року 
На підставі рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області
від ______ 2014 року  №_____, членами комісії з питань вручення кореспонденції в складі:
1. _____________________________________________________________________________;
                                                                 (посада, прізвище, ім'я та по батькові)
2. ______________________________________________________________________________
                                                                  (посада, прізвище, ім'я та по батькові)
3. ______________________________________________________________________________
                                                                  (посада, прізвище, ім'я та по батькові)

при здійсненні вручення проекту договору_______________________________________________
 ___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(найменування юридичної особи, реєстраційний номер облікової картки платника податків/ прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи, місце її проживання)
встановлено:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
                (короткий виклад обставин неможливості вручення проекту договору)

Члени комісії:

___________


_________

_____________________________

    (посада)


   (підпис)

         (прізвище, ініціали)

____________

_________

_____________________________
    (посада)


   (підпис)

         (прізвище, ініціали)
____________

_________

_____________________________
    (посада)


   (підпис)

         (прізвище, ініціали)



