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           № 2698

Про внесення змін до рішення
виконавчого комітету Кременчуцької

міської ради Кременчуцького району

Полтавської області від 14.05.2021 № 591

З метою встановлення єдиного порядку роботи з документами, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року  № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», у зв’язку зі зміною адреси електронної пошти Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області та виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області, Законом України «Про адміністративну процедуру» № 2073-ІХ, який підписано Президентом України Володимиром Зеленським 17.02.2022 та, який набере законної сили з 15.12.2023, керуючись ст. 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
вирішив:

1. Внести зміни до рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області від 14.05.2021 № 591 «Про затвердження інструкції з діловодства виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області», а саме:
1.1. Абзаци 6 та 7 пункту 38 викласти в такій редакції:
«Реквізит «Адресат» включає адресу. Порядок і форма запису відомостей про адресу установи повинні відповідати Правилам надання послуг поштового зв’язку, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 5 березня 2009 р. № 270 (Офіційний вісник України, 2009 р., № 23, ст. 750). У разі необхідності надсилання документа на електронну поштову скриньку, остання зазначається після поштової адреси.

Наприклад:
Міністерство юстиції України
вул. Городецького, буд. 13, 

м. Київ, 01001,

callcentre@minjust.gov.ua 

У разі надсилання документа фізичній особі спочатку зазначається у давальному відмінку власне ім’я та прізвище, потім поштова адреса, та, за необхідності, адреса електронної поштової скриньки,

наприклад: 
Олександру Гончаруку

вул. Сурікова, буд. 3а, кв. 1, 

м. Київ, 03178,

mail@gmail.com»
1.2. Пункт 45 доповнити абзацом такого змісту:

«Адміністративний акт – рішення або юридично значуща дія індивідуального характеру, прийняте (вчинена) адміністративним органом для вирішення конкретної справи та спрямоване (спрямована) на набуття, зміну, припинення чи реалізацію прав та/або обов’язків окремої особи (осіб). Письмовий адміністративний акт або усний адміністративний акт, підтверджений у письмовій формі, має відповідати вимогам Закону України «Про адміністративну процедуру».».
1.3. Верхній колонтитул протоколів в додатку 45 до пункту 129 викласти в новій редакції (додається).
1.4. Перший абзац пункту 148 викласти в такій редакції:

«Доставка документів до установи здійснюється, як правило, з використанням засобів поштового зв’язку, електрозв’язку, системою електронної взаємодії органів виконавчої влади (СЕВ ОВВ), електронним кабінетом в Єдиній судовій інформаційно-телекомунікаційній системі або її окремій підсистемі (модулі), що забезпечує обмін документами, а також кур’єрською та фельд’єгерською службою.».
1.5. Пункт 166 доповнити абзацом такого змісту:

«На паперових версіях електронних документів за необхідності, зокрема, якщо такі документи є підставою для прийняття рішень виконавчого комітету або розпоряджень міського голови, проставляється штамп «Паперова копія електронного документа». На зворотному боці останнього аркуша такого документа робиться відмітка особою, яка його роздрукувала, із зазначенням дати, посади та підпису цієї особи.».
1.6. Пункт 212 викласти в такій редакції.
«212. Вихідні документи надсилаються адресатам з використанням засобів поштового зв’язку, електрозв’язку, системою електронної взаємодії органів виконавчої влади (СЕВ ОВВ), електронним кабінетом в Єдиній судовій інформаційно-телекомунікаційній системі або її окремій підсистемі (модулі), а також доставляються кур’єрською службою.».
2. Вважати такими, що втратили чинність, підпункт 1.5, додаток 45 до пункту 129 рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області від 18.08.2022 № 1116 «Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області від 14.05.2021 № 591».

3. Оприлюднити рішення відповідно до вимог законодавства.

4. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.

Міський голова                                                                   Віталій МАЛЕЦЬКИЙ
Додаток 45

до пункту 129

Верхній колонтитул протоколів
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