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№ 440
Про впровадження електронної 
реєстрації дітей до дошкільних 
навчальних закладів  м. Кременчука

Відповідно до Указу Президента України від 30.09.2010 № 926/2010 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні», розпорядження Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 № 1722-р «Про схвалення Концепції Державної цільової програми впровадження у навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів інформаційно-комунікаційних технологій «Сто відсотків» на період до 2015 року», на виконання наказу  Департаменту освіти і науки Полтавської облдержадміністрації від 11.07.2013 року № 271 «Про створення системи електронної бази даних дошкільних навчальних закладів», з метою створення ефективної системи управління дошкільними навчальними закладами міста та відкритого освітнього ресурсу для батьківської громадськості, керуючись ст. 30 Закону України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи», ст. 13 Закону України «Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей», ст. 22  Закону України «Про міліцію», ст. 23 Закону України «Про державну кримінально-виконавчу службу України», ст. 22   Закону України «Про пожежну безпеку», ст. 49 Закону України «Про прокуратуру» та ст.32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Полтавської області

вирішив:

1. Розпочати впровадження електронної реєстрації дітей до дошкільних навчальних закладів м. Кременчука з 01 вересня 2013 року.
2. Затвердити Порядок електронної реєстрації дітей до дошкільних навчальних закладів  м. Кременчука (додаток).

3. Управлінню освіти виконавчого комітету Кременчуцької міської ради та керівникам дошкільних навчальних закладів  міста провести роз’яснювальну роботу серед батьків і громадськості.

   
4. На пільгових умовах до дошкільних навчальних закладів міста зараховуються діти, які мають на це право згідно з чинним законодавством, а саме: діти, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи; діти військовослужбовців; діти працівників міліції; діти працівників державної кримінально-виконавчої служби; діти працівників державної пожежної охорони; діти  прокурорів та слідчих прокуратури.

5. Відділу прес-служби апарату міського голови виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області (Перепелятник Ю.М.) сприяти оприлюдненню рішення у засобах масової інформації.
6. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника міського голови Калашника В.В.  та  начальника управління освіти виконавчого комітету Кременчуцької міської ради (Москалик Г.Ф.).
Міський  голова                                                         
 О.М.БАБАЄВ                                           

Додаток 

до рішення виконавчого  комітету 
Кременчуцької міської ради Полтавської області          

Порядок електронної реєстрації дітей 

до дошкільних навчальних закладів м. Кременчука

Система електронної реєстрації дітей дошкільного віку є системою реєстрації, що створюється за єдиними правилами та вимогами і містить інформацію, необхідну для вирішення організаційних завдань щодо збору, накопичення та обробки персональних даних про дітей дошкільного віку, які потребують зарахування, зараховані та відвідують дошкільний навчальний заклад (далі ДНЗ), що є у комунальній власності територіальної громади міста Кременчука.

Заявник може зареєструватися як особисто через інтернет-мережу, так і безпосередньо у ДНЗ або управлінні освіти виконкому Кременчуцької міської ради (вул. К.Маркса, 3). Реєстрація у ДНЗ та управлінні освіти здійснюється у спеціально відведені години, які визначаються наказом начальника управління освіти виконкому Кременчуцької міської ради.

Реєстрація відбувається на порталі «Електронна реєстрація в дошкільні навчальні заклади» за адресою http://dnz-reg.nz.ua/.
На порталі Електронної реєстрації дітей до дошкільних навчальних закладів можна ознайомитися з проектом, з переліком пільг на надання місця в ДНЗ, наявністю вільних місць  і вибрати необхідний заклад.
Наявність в Реєстрі інформації про дітей, які будуть відвідувати ДНЗ, є обов’язковою умовою зарахування дитини до дошкільного навчального закладу.

Внесення відомостей до Реєстру, доступ до інформації офіційного сайту Реєстру відбувається на безоплатній основі.

1. Реєстрація.

Для подання заявки на зарахування дитини до ДНЗ, необхідно спочатку зареєструватися на сайті http://dnz-reg.nz.ua/.
Для цього необхідно натиснути на кнопку "Реєстрація" у верхньому правому куті вікна. У вікні реєстрації заповнюють обов'язкові поля (вони виділені жирним).

Вводиться зручний логін і вноситься два рази пароль. У полі E-mail вказується електронна адреса, на яку будуть приходити повідомлення. Підтвердивши дозвіл на обробку персональних даних, натискають кнопку «Зареєструватися».

2. Вибір ДНЗ.
На закладці «Список ДНЗ» можна переглянути інформацію про всі дошкільні установи м. Кременчука. Для цього в полі «Населений пункт» виберіть свій населений пункт, розгортаючи дерево адміністративного устрою. У полі «Бажаний рік зарахування» виберіть той рік, в якому хочете, щоб Ваша дитина була зарахована в дитячий садок. Внизу в списку Вам будуть представлені всі дитячі садки вибраного населеного пункту з зазначенням даних про заявки на зарахування до цих навчальних закладів.

Натиснувши кнопку «Докладніше» навпроти ДНЗ, можна проглянути всю інформацію про цей навчальний заклад.

На сторінці інформації можна подивитися інформацію про цей навчальний заклад. Детальну інформацію про навчальний заклад можна подивитися на порталі Інформаційної системи управління освітою http://isuo.org/, натиснувши на «Інформація про ДНЗ на порталі ІСУО».
На цій же сторінці можна подати заявку на зарахування дитини в цей навчальний заклад, натиснувши «Подати заявку на вступ».

На закладці «Черга» можна переглянути інформацію про чергу на зарахування дітей до цього навчального закладу.

У даному розділі відображаються тільки прийняті заявки. 
Побачити реальну картину черговості в обраний дошкільний навчальний заклад у певному році зарахування можна після внесення даних про рік зарахування, рік народження і кількість повних років дитини на 1 вересня в бажаному році зарахування.

Після прийняття заявки під своїм логіном і паролем можна на даній сторінці бачити не тільки номери заявок, але і прізвища дітей, які знаходяться на обліку.

3. Подання заявки.

Після успішної реєстрації (авторизації на сайті) необхідно перейти на закладку «Мої заявки». На даній закладці можна подати нову заявку і спостерігати за статусом вже поданої заявки (заявок). Щоб додати нову заявку,  треба натиснути кнопку «Нова заявка».
Дата подачі заяви виставляється автоматично.

Далі необхідно внести інформацію про дитину, заповнивши відповідні поля.
Поля, виділені напівжирним, обов'язкові для заповнення. Обов'язково вноситься прізвище, ім'я, по батькові та дата народження дитини. 

Дані необхідно вносити лише українською мовою, згідно із свідоцтвом про народження дитини.
Заявки, в яких вказані дані не українською мовою або відмінні від даних у документах, будуть відхилені уповноваженими працівниками. 
У полі «Населений пункт» необхідно вибрати свій населений пункт, розгортаючи дерево адміністративно-територіального устрою. Після вибору населеного пункту в полі «ДНЗ» будуть представлені всі дитячі садки вибраного населеного пункту для вибору бажаного.

Подати заявку можна лише в один дошкільний навчальний заклад.

Далі необхідно вказати бажаний рік зарахування дитини, місце народження, адресу реєстрації та адресу проживання дитини. Обов'язково необхідно вказати серію та номер свідоцтва про народження дитини. Ці дані необхідні для запобігання реєстрації в електронній черзі двох або більше осіб під одними і тими ж персональними даними.

Для успішної реєстрації дитини в електронній черзі при заповненні форми заяви  необхідно вказати достовірну інформацію. 
Для підтвердження інформації, зазначеної в заяві, необхідно протягом 10 робочих днів з дня подання заяви звернутися до відповідальної особи управління освіти з оригіналами документів (свідоцтво про народження дитини, документ, що підтверджує наявність пільг) для отримання направлення до ДНЗ. 
Якщо дитина перебуває на диспансерному обліку, необхідно вибрати «Так» навпроти поля «Диспансерний облік» і вказати напрямок обліку.
Якщо дитина має право на пільги при зарахуванні до дошкільного навчального закладу, необхідно поставити «Так» у відповідному полі та вказати необхідні дані про документ, що підтверджує право на пільги. У переліку категорій пільг представлені всі наявні в Україні категорії, яким держава гарантує пільги при зарахуванні дітей до дошкільних навчальних закладів.
Заявник може прикріпити до заяви скан-копії вищевказаних документів. Щоб прикріпити до заяви скан-копії, необхідно натиснути на кнопку «Вибрати файл» навпроти відповідних полів і вибрати відповідний файл на комп'ютері (система підтримує наступні формати файлів: jpg, jpeg, png, gif, pdf, zip, tar, rar).

Якщо заповнена форма заяви за змістом не буде у визначений термін підтверджена оригіналами документів або не буде відповідати оригіналам документів, заява буде анульована. Якщо інформація, зазначена в заяві, підтверджена оригіналами документів, то дитина отримує постійну реєстрацію в електронній черзі за первісною датою подання заяви в електронному вигляді.

Далі необхідно внести дані про одного з батьків дитини або його офіційних представників. У полі «Тип» необхідно вибрати зі списку, чиї дані будуть вноситися (матері, батька або опікуна). Далі вносять прізвище, ім'я та по батькові, вказують адресу реєстрації та адресу проживання заявника. У відповідні поля вносяться паспортні дані.

У полі «Телефон» вказується контактний номер телефону, за яким можна буде зв'язатися щодо зарахування дитини в ДНЗ. У полі «e-mail» відповідно вказується електронна пошта. 

При необхідності можна вказати контактні дані ще одного представника дитини. 

Після внесення всіх необхідних даних натискається кнопка «Зберегти»,  після чого надходить повідомлення про те, що заявка додана. На закладці «Мої заявки» можна стежити за статусом своїх заявок і за ходом електронної черги.
Ознайомитися з інструкцією для користувачів Електронної реєстрації дітей у дошкільні навчальні заклади можна на сторінці "Підтримка".

Батьки, які раніше подавали заяву в паперовому вигляді до дошкільного закладу,  реєструватися заново не повинні. Усі подані раніше заяви вже внесені в список заявок уповноваженими працівниками ДНЗ. 
Щоб батькам мати доступ до своєї заявки в даному випадку необхідно звернутися до ДНЗ, надати адресу своєї електронної пошти. Уповноважений працівник ДНЗ створить обліковий запис. Логін і пароль будуть вказані в листі, відправленому на надану електронну пошту.

Увійшовши під цим логіном і паролем на сайт електронної черги, батьки зможуть бачити дану заявку в розділі "Мої заявки". Якщо їх заявка вже прийнята, то вони зможуть переглядати чергу в ДНЗ з урахуванням прізвищ в розділі "Список ДНЗ".
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 подану заявку можна видалити. При цьому в полі "Причина відхилення" буде вказано: "Відхилено автором заявки".

Якщо в заявці при заповненні були допущені граматичні помилки, то дану заявку доцільніше видалити і створити нову заявку без помилок .

Відмова заявнику у реєстрації надається автоматично, якщо заявлена особа вже зареєстрована  або порушені терміни подання необхідних документів. 
З отриманим  в управлінні освіти направленням заявник звертається до обраного ДНЗ. 

Керівники ДНЗ систематично оновлюють інформацію в електронній базі. 

Прийом дітей до дошкільного навчального закладу, комплектація груп здійснюється  керівником відповідно до списків, сформованих базою даних, на підставі  заяви батьків або осіб, які їх замінюють, медичної довідки про стан здоров’я дитини з висновком лікаря, що дитина може відвідувати дошкільний навчальний заклад, довідки дільничного лікаря про епідеміологічне оточення, свідоцтва про народження дитини.
У разі неможливості пред’явлення заявником перерахованого пакету документів місце дитині у дошкільному навчальному закладі зберігається протягом двох місяців  з дня видачі направлення.

Адміністрація дошкільного навчального закладу зобов’язана письмово повідомити заявника про відрахування дитини не менш як за 10 календарних днів.

У випадку наявності вільних місць в одному із дошкільних навчальних закладів, який розташований поблизу ДНЗ, що обрав заявник, та відсутності заявників відповідної вікової категорії у цей заклад, в управлінні освіти заявникові може бути запропонована можливість бути зарахованим до іншого ДНЗ. У разі відсутності вільних місць в обраному ДНЗ та відмови батьків від іншого запропонованого ДНЗ, заявка залишається в реєстрі до моменту наявності місць.


При виникненні спірних питань або конфліктних ситуацій щодо влаштування дитини до дошкільного навчального закладу рішення приймається колегією управління освіти виконавчого комітету Кременчуцької міської ради.
Керуючий справами 

виконкому міської  ради 





Р.В. ШАПОВАЛОВ
Начальник управління освіти

виконавчого комітету

Кременчуцької міської ради



           Г.Ф. МОСКАЛИК  
_______________________________________________________________________________________________

Рішення виконавчого комітету  Кременчуцької міської ради Полтавської області

від _________20____ №________
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