	Про затвердження Положення про 
Почесну грамоту та Грамоту виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області


          3 метою заохочення громадян, трудових колективів, які внесли вагомий внесок у розвиток міста, досягли визначних успіхів у професійній, громадській та інших сферах діяльності, а також з нагоди відзначення державних і професійних свят, ювілейних дат, керуючись ст. 40 Закону України              "Про місцеве самоврядування в Україні", виконавчий комітет міської ради 
вирішив:
       1. Затвердити Положення про Почесну грамоту та Грамоту виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області (додається). 
         2. Рішення виконавчого комітету міської ради від 01.04.2011 № 264      "Про затвердження Положення про нагороди виконкому Кременчуцької міської ради" вважати таким, що втратило чинність. 
         3. Відділу прес-служби (Перепелятник Ю.М.) розмістити дане рішення в засобах масової інформації міста.
         4. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого  справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.
Міський голова                                                                      О.М.БАБАЄВ

  Додаток 

                                                                         до рішення виконавчого комітету  

                                                                         Кременчуцької міської ради  

                                                                         Полтавської області
Положення
про Почесну грамоту та Грамоту виконавчого комітету 
Кременчуцької міської ради Полтавської області 

І. Загальні положення
1.1. Почесна грамота та Грамота виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області (далі – Почесна грамота та Грамота)  - є формою заохочення за значні заслуги перед територіальною громадою міста Кременчука, за вагомий внесок у розвиток місцевого самоврядування, у забезпеченні економічного, науково-технічного, соціально-культурного розвитку міста, здобутки в області освіти, охорони здоров'я, спорту, захисті правопорядку, активну благодійницьку, громадську діяльність.
1.2. Почесною грамотою та Грамотою нагороджуються мешканці міста, трудові колективи за активну участь і високі показники та творчі здобутки у праці в сферах та галузях, зазначених в пункті 1.1. 
1.3. Почесною грамотою та Грамотою можуть бути нагороджені громадяни інших міст України, іноземних держав за сприяння соціально-економічному розвитку міста, плідну благодійну, гуманістичну та громадську діяльність, зміцнення дружніх і побратимських зв'язків.
1.4. Почесною грамотою може бути нагороджена особа або колектив, що раніше нагороджувались Грамотою, а в разі відзначення дати виходу на пенсію – без передумови попереднього нагородження Грамотою.
1.5. Вручення  Почесної грамоти та Грамоти, як правило, приурочується до державних і професійних свят, а також з нагоди пам'ятних і ювілейних дат, дня народження тощо.  
1.6. Нагороджені Почесною грамотою знову можуть бути вшановані цією відзнакою за нові заслуги, але не раніше, як через два роки після попереднього нагородження.
ІІ. Порядок представлення до нагородження 
Почесною грамотою та Грамотою

2.1. Подання про нагородження Почесною грамотою та Грамотою вносяться керівниками структурних підрозділів виконкому Кременчуцької міської ради Полтавської області, виконавчими комітетами Автозаводської та Крюківської районних рад, підприємствами, установами та організаціями, об'єднаннями громадян, які є юридичними особами, незалежно від форми власності та господарювання. При підготовці пропозицій щодо нагородження окремих категорій працівників та громадян слід проявляти виваженість, враховувати їх вагомі заслуги та особистий внесок у розвиток міста. 
2.2. Подання про нагородження подаються через відділ по роботі з документами виконавчого комітету міської ради на ім'я міського голови не пізніше, ніж за 15 робочих днів до відповідної дати нагородження і повинні містити обґрунтування необхідності нагородження із стислим викладом заслуг та основних досягнень, внеску в розвиток міста кандидата або трудового колективу, що стало підставою для порушення клопотання про нагородження. 
2.3. До подання про нагородження громадян додається розгорнута характеристика кандидата, в якій зазначаються та розкриваються конкретні заслуги, досягнення у трудовій чи суспільній діяльності, обов'язково наявність нагород тощо за підписом керівника суб'єкта подання. В окремих випадках замість відомостей про трудові досягнення може додаватися протокол зборів трудового (творчого або іншого) колективу за підписом голови відповідного профспілкового комітету.
2.4. У випадках представлення для нагородження з нагоди державних та професійних свят клопотання надсилаються не пізніше, ніж за 20 днів до їх відзначення.
2.5. Подання про нагородження після реєстрації у відділі по роботі з документами виконавчого комітету міської ради направляються для попереднього розгляду до сектору з питань кадрової роботи, де здійснюється облік та аналіз дотримання періодичності нагородження і терміну подачі подання, а також порядок і повнота їх оформлення відповідно п.п. 2.2, 2.3, 2.4. Завізовані керівником сектору з питань кадрової роботи подання направляються для погодження секретарю міської ради або заступникам міського голови згідно з розподілом функціональних обов'язків.

2.6. Подання відхиляються в разі порушення визначеної періодичності нагородження, порушення терміну подачі клопотання або при його неналежному оформленні.
2.7. Погоджені  секретарем міської ради, заступниками  міського  голови  подання  про нагородження подаються на розгляд міському голові і з відповідними резолюціями через відділ по роботі з документами направляються до сектору з питань кадрової роботи для підготовки проекту рішення виконавчого комітету міської ради про нагороди, а копії до організаційно – контрольного відділу для підготовки Почесних грамот та Грамот.

2.8. Проект Рішення про відзначення Почесною грамотою та Грамотою готується сектором з питань кадрової роботи тільки за умови наявності усіх необхідних документів.

2.9. Рішення  про відзначення Почесною грамотою та Грамотою приймається на засіданні виконавчого комітету міської ради.

2.10. У трудових книжках або інших облікових документах нагороджених  Почесною грамотою та Грамотою робиться відповідний запис із зазначенням дати і номера рішення виконавчого комітету міської ради. 
2.11. Почесні грамоти та Грамоти вручають міський голова або за його дорученням  - члени виконавчого комітету міської ради.  
2.12. Вручення Почесних грамот та Грамот проводиться, як правило, за урочистих обставин під час заходів з нагоди державних і професійних свят, пам'ятних та ювілейних дат, у виконавчому комітеті міської ради або на підприємстві, установі, організації під час проведення загальних зборів трудового колективу. 
2.13. У разі ліквідації чи реорганізації нагородженого колективу підприємства, установи, організації Почесні грамоти та Грамоти виконавчого комітету міської ради залишаються у правонаступника або передаються для експонування та зберігання у міський краєзнавчий музей.
ІІІ. Опис Почесної грамоти та Грамоти
3.1. Почесна грамота виготовляється з високоякісного паперу формату АЗ,  складеного вертикально навпіл по лінії довгої сторони. 
3.2. На лицьовій стороні Почесної грамоти, обрамленої золотистою  рамкою, у верхній її частині розміщені слова "Кременчуцька міська рада Полтавської області" та міститься зображення малого Герба України  на тлі синьо-жовтого стягу. В центрі розміщено тиснене фарбою золотистого кольору напис "Почесна грамота". У нижній частині розміщено зображення залізничного мосту через річку Дніпро з правого берега вище за течією.
3.3. На лівій внутрішній частині Почесної грамоти вгорі  розміщені слова "Кременчуцька міська рада Полтавської області" синього кольору, а в центрі розміщено Герб міста Кременчука на тлі синьо-жовтого стягу. На правій внутрішній частині Почесної грамоти вгорі у три рядки розміщено напис: "Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради  нагороджує".  
Ліву і праву внутрішні частини Почесної грамоти обрамлено орнаментом золотистого кольору. 
 
3.4. Грамота виконкому Кременчуцької міської ради виготовляється з високоякісного паперу формату А4. На лицьовому боці, обрамленому золотистою рамкою, зверху  розміщені слова "Кременчуцька міська рада Полтавської області" синього кольору, нижче міститься зображення Герба міста Кременчука на тлі синьо - жовтого стягу. Під ним розміщено написи "Грамота" золотистого кольору та "Виконавчий  комітет Кременчуцької міської ради нагорджує". У нижній частині аркуша розміщено зображення залізничного мосту через річку Дніпро з правого боку нижче за течією з пароплавом.  
3.5. На правій внутрішній частині Почесної грамоти після слів "нагороджує" та на лицьовій стороні Грамоти після слів "нагороджує" вписуються: прізвище, ім'я, по-батькові та посада нагороджуваної особи або назва підприємства та прізвище його керівника, а також відомості, за що вони нагороджуються.  
3.6. Почесна грамота та Грамота скріплюються підписом міського голови та гербовою печаткою виконавчого комітету Кременчуцької міської ради.          В нижній частині Почесної грамоти, Грамоти розміщені слова "м. Кременчук" та дата (рік) нагородження.
3.7. Почесна грамота вкладається в папку синього кольору, розділену на всю довжину папки золотим візерунком. В верхній частині лицьового боку зроблене тиснення фарбою золотистого кольору герба міста Кременчука, посередині золотими літерами зроблений напис "Почесна грамота", внизу "Кременчук".
3.8. Грамота вкладається в папку синього кольору, розділену на всю довжину папки золотим візерунком. В верхній частині лицьового боку зроблене тиснення фарбою золотистого кольору герба міста Кременчука, посередині золотими літерами зроблений напис "Грамота", внизу – "Кременчук".
Керуючий справами 
виконкому міської ради                                                    Р.В.ШАПОВАЛОВ
________________________________________________________________________________________



Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради
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