29.08.2016                                                                                     № 770
Про затвердження структури та параметрів реєстру «Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області» міської Управлінської геоінформаційної системи виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області

З метою забезпечення функціонування міської інформаційної системи у  м. Кременчуці Полтавської області, на виконання підпункту 2 пункту 1       статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», пунктів 3.1 - 3.4. Положення про інформаційні ресурси міста Кременчука, затвердженого рішенням Кременчуцької міської ради Полтавської області від 28 січня 2014 року, керуючись ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Полтавської області

вирішив:

1. Затвердити структуру та параметри реєстру «Рішення виконавчого комітету Кременчуцької ради Полтавської області» міської Управлінської геоінформаційної системи виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області:

1.1. Відділ по роботі з документами виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області – володілець реєстру «Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області»:
1.1.1. Поля облікового запису «Дані проектів рішень виконавчого комітету»: дата створення проекту рішення, час створення проекту рішення, назва проекту рішення, назва проекту рішення знеособлена, файл текстового редактора проекту рішення, файл текстового редактора проекту рішення знеособлений, виконавець проекту рішення.
1.1.2. Поля облікового запису «Дані прийнятих рішень виконавчого комітету»: номер рішення, дата прийняття рішення, індекс, номер протоколу, назва рішення, знеособлена назва рішення, файл текстового редактора рішення, файл текстового редактора рішення знеособлений, скановані оригінали рішень виконавчого комітету, виконавець рішення.

1.2.  Оперативний реєстр автора ( виконавець, який створює файл текстового редактора проекту рішення виконавчого комітету ) «Занесення даних по рішенням виконавчого комітету автором»:

1.2.1. Поля облікового запису «Дані проектів рішень виконавчого комітету»: назва проекту рішення, назва проекту рішення знеособлена, файл текстового редактора проекту рішення, файл текстового редактора проекту рішення знеособлений.

1.2.2. Поля облікового запису «Дані прийнятих рішень виконавчого комітету»: назва рішення, знеособлена назва рішення, файл текстового редактора рішення прийнятого, файл текстового редактора рішення прийнятого знеособлений.

1.3. Оперативний реєстр «Занесення даних по прийнятим рішенням», наповнення полів облікового запису «Дані прийнятих рішень виконавчого комітету»: номер рішення, дата прийняття рішення, індекс, номер протоколу, скановані оригінали рішень виконавчого комітету - здійснює володілець реєстру.
1.4. Гостьовий реєстр «Проекти рішень виконавчого комітету. Спеціальний доступ», поля облікового запису «Дані проектів рішень виконавчого комітету»: дата створення проекту рішення, час створення проекту рішення, назва проекту рішення, назва проекту рішення знеособлена, файл текстового редактора проекту рішення, файл текстового редактора проекту рішення знеособлений, виконавець проекту рішення.
1.5. Гостьовий реєстр «Прийняті рішення виконавчого комітету. Спеціальний доступ», поля облікового запису «Дані прийнятих рішень виконавчого комітету»: номер рішення, дата прийняття рішення, індекс, номер протоколу, назва рішення, знеособлена назва рішення, файл текстового редактора рішення, файл текстового редактора рішення знеособлений, скановані оригінали рішень виконавчого комітету, виконавець рішення.
1.6. Гостьовий реєстр «Не прийняті проекти рішень виконавчого комітету. Спеціальний доступ», поля облікового запису: дата створення проекту рішення, назва проекту рішення, назва проекту рішення знеособлена, файл текстового редактора проекту рішення,  файл текстового редактора проекту рішення знеособлений, виконавець проекту рішення.
1.7. Гостьовий реєстр «Проекти рішень виконавчого комітету. Публічна інформація для веб-порталу МВК», поля облікового запису «Дані проектів рішень виконавчого комітету»: назва проекту рішення, назва проекту рішення знеособлена, дата оприлюднення, файл текстового редактора проекту рішення знеособлений. 
1.8. Гостьовий реєстр «Прийняті рішення виконавчого комітету. Публічна інформація для веб-порталу МВК», поля облікового запису «Дані прийнятих рішень виконавчого комітету»: номер рішення, дата прийняття рішення, знеособлена назва рішення, файл текстового редактора рішення знеособлений.
2. Авторам рішень виконавчого комітету в Оперативному реєстрі «Занесення даних по рішенням виконавчого комітету автором» відповідно до сканованого оригіналу рішення виконавчого комітету, які додав Оператор здійснювати:
2.1. Перевірку назви рішення;
2.2. Занесення в файл текстового редактора проекту рішення номер та дату прийняття рішення;
2.3. Підтвердження вірності змісту файлу текстового редактора проекту рішення та знеособленого проекту прийнятому рішенню.
3. Начальнику відділу по роботі з документами виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області відповідно до пункту 7.4. Положення про інформаційні ресурси міста Кременчука, затвердженого рішенням Кременчуцької міської ради Полтавської області                                від 28 січня 2014 року забезпечити захист інформації визначенням відповідальних осіб та внесенням змін до їх посадових інструкцій: наповнення полів облікового запису «Дані рішень виконавчого комітету», сканування оригіналів прийнятих рішень виконавчого комітету, оприлюднення порядку денного засідань виконавчого комітету та прийнятих рішень виконавчого комітету на офіційному веб-порталі Кременчуцької міської ради Полтавської області та виконавчого комітету.
4. Комунальному підприємству «Міськоформлення» Кременчуцької міської ради здійснювати технічну підтримку функціонування реєстру «Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області» міської Управлінської геоінформаційної системи виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області.
5. Відділу інформаційно-комп’ютерних технологій виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області здійснювати адміністрування реєстру «Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області» міської Управлінської геоінформаційної системи виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області  відповідно до розділу 6 Положення про інформаційні ресурси міста Кременчука, затвердженого рішенням Кременчуцької міської ради Полтавської області від 28 січня 2014 року.

6. Відповідальність за достовірність, зміст та наповненість полів облікових записів несуть особи, які заносять дані до Оперативних реєстрів.

7. Оприлюднити рішення відповідно до вимог законодавства.
8. Контроль за виконанням рішення покласти на першого заступника міського голови Пелипенка В.М. та керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В.
Міський голова






         В.О. МАЛЕЦЬКИЙ







________________________________________________________________________________________
Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області
від __________20____  № ______
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