23.06.2016                                                                                               № 541
Про надання повноважень посадовим 

особам складати протоколи про адміністративні 

правопорушення та затвердження Порядку щодо
складання протоколу про адміністративне

правопорушення та бланку протоколу
   
З метою ефективного захисту прав і свобод громадян, охорони власності, встановленого державного і громадського правопорядку, зміцнення законності, запобігання правопорушенням, відповідальність за які передбачена Кодексом України про адміністративні правопорушення, на підставі статті 255 Кодексу України про адміністративні правопорушення, керуючись підпунктом 4 пункту «б» ч. 1 ст. 38, ст. 40, ч. 1 ст. 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Полтавської області

вирішив:

   1. Надати повноваження посадовим особам на право складати протоколи про адміністративні правопорушення:
   1.1 Головним, провідним спеціалістам, спеціалістам І категорії управління контролю за станом благоустрою виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області. 
   1.2 Завідувачу відділу контролю за станом благоустрою, спеціалістам І категорії відділу по роботі з населенням, спеціалістам І категорії відділу контролю за станом благоустрою Автозаводської районної адміністрації виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області. 
   1.3 Завідувачу відділу контролю за станом благоустрою, спеціалістам І категорії відділу по роботі з населенням, спеціалістам І категорії відділу контролю за станом благоустрою Крюківської районної адміністрації виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області. 
   1.4 Начальнику дільниці по роботі з боржниками Департаменту обліку природного газу ПАТ «Кременчукгаз» за статтею 103-1 Кодексу України про адміністративні правопорушення. 

   1.5 Головному інженеру комунального госпрозрахункового житлово-експлуатаційного підприємства «Автозаводське» за статтею 150 Кодексу України про адміністративні правопорушення. 
   2. Затвердити Порядок щодо складання протоколу про адміністративне правопорушення (додаток 1).


 3. Затвердити бланк протоколу про адміністративне правопорушення (додаток 2).

   4.  Оприлюднити рішення відповідно до вимог законодавства.
 5. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконкому міської ради Шаповалова Р.В. та начальників Автозаводської та Крюківської районних адміністрацій виконавчого комітету Кременчуцької міської ради. 
Міський голова                                                                        В.О. МАЛЕЦЬКИЙ
Додаток 1
до рішення виконавчого комітету
Кременчуцької міської ради 

Полтавської області

ПОРЯДОК

щодо  складання протоколу про адміністративне правопорушення
При вчиненні громадянами правопорушення уповноважені на те посадові особи складають протокол про адміністративне правопорушення згідно зі статтею 255 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
Складати протоколи про адміністративні правопорушення мають право уповноважені на це посадові особи,  визначені рішенням виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області.  
 Необхідною умовою для складання протоколу є наявність факту правопорушення, передбаченого Кодексом України про адміністративні правопорушення, правилами, що прийняті рішеннями Кременчуцької міської ради Полтавської області, виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області.  
 Перед складанням протоколу необхідно пред’явити особі, яка вчинила адміністративне правопорушення, посвідчення особи та повідомити право на складання протоколу, надане йому рішенням виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області. Протокол не складається, якщо особа, яка вчинила  адміністративне правопорушення, невідома.
Протоколи складаються відносно осіб, яким на момент вчинення правопорушення виповнилося 16 років.

Якщо правопорушення вчинене декількома особами, то протокол складається на кожну особу окремо.
 Реквізити протоколу заповнюються розбірливим почерком українською мовою.
 При складанні протоколу вказується частина статті (при наявності) та стаття Кодексу України про адміністративні правопорушення, відповідно до якої наступає адміністративна відповідальність, а якщо правопорушення передбачене й прийнятими правилами, що діють на території міста Кременчука, то вказується і відповідний пункт правил, ким та коли вони були прийняті, а також його зміст.
Не допускається закреслювання або виправлення даних, які вносяться до протоколу, а також внесення додаткових записів після того, як протокол підписаний особою, по відношенню до якої він складений.

 Якщо у особи, яка вчинила адміністративне правопорушення, є документи, що засвідчують особу (паспорт, пенсійне посвідчення, права водія, студентський квиток і т.п.), у протоколі необхідно вказати серію, номер, ким і коли він виданий, а також ідентифікаційний код особи.
 Особі, яка притягається до адміністративної відповідальності, роз'яснюються  його (її) права та обов'язки, передбачені ст. 268 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

 У випадку, якщо у особи, яка вчинила адміністративне правопорушення, немає необхідних документів, що посвідчують особу, у протоколі необхідно вказати точну адресу та прізвище, ім’я та по-батькові свідка(ів) правопорушення, які б могли підтвердити особу, яка вчинили адміністративне правопорушення та місце її проживання. При відсутності свідків про правопорушення та підозрюваного необхідно повідомити в поліцію для встановлення особи правопорушника.

 При викладі обставин правопорушення вказується число, місяць, рік, час його здійснення, суть правопорушення, які саме дії зробила особа, що притягується до адміністративної відповідальності.

Якщо в результаті здійснення адміністративного правопорушення заподіяно матеріальний збиток, у протоколі необхідно вказати всі дані про потерпілого та приблизну  суму матеріального збитку.

 При відмові особи, по відношенню до якої складався адміністративний протокол, підписати його, у протоколі робиться відповідний запис у присутності свідків.
 Протокол складається у двох примірниках, копію протоколу вручають особі, яка вчинила адміністративне правопорушення, під підпис. Якщо особа, яка вчинила адміністративне правопорушення, відмовляється отримати протокол, відмову письмово засвідчують свідки. 

До протоколу обов’язково долучаються докази, що підтверджують факт вчинення адміністративного правопорушення, а саме: заяви, пояснення особи, яка вчинила адміністративне правопорушення, посадової особи, яка склала протокол про адміністративне правопорушення, потерпілих, свідків правопорушення, фотокопії, які засвідчують факт правопорушення, тощо. Кожний документ, який долучається до протоколу, повинен містити свої реквізити (дату, адресу, назву, підпис, штампи, печатки тощо) і відповідати своєму призначенню, містити достовірну інформацію.
У разі недотримання посадовими особами при складанні протоколів про адміністативні правопорушення вимог цього Порядку такі протоколи підлягають поверненню особам, які їх склали. 
Засідання адміністративної комісії здійснюється в дні, визначені Положенням про адміністративну комісію при виконавчому комітеті Кременчуцької міської ради Полтавської області. При складанні адміністративного протоколу особі, яка вчинила адміністративне правопорушення, необхідно повідомити про дату найближчого засідання адміністративної комісії при виконавчому комітеті Кременчуцької міської ради Полтавської області. Якщо у правопорушника немає можливості бути присутнім на засіданні адміністративної комісії, він повинен зазначити в протоколі, що не заперечує проти розгляду справи без його участі.

Керуючий справами

виконкому міської ради                                                         Р.В. ШАПОВАЛОВ
Начальник юридичного 

управління виконавчого комітету 

Кременчуцької міської ради 

Полтавської області                                                        В.В. МИРОШНІЧЕНКО
Додаток 2
до рішення виконавчого комітету

Кременчуцької міської ради 

Полтавської області

Протокол  

про адміністративне правопорушення

   
 За ч. ______ ст. ______ КУпАП
 
«_______» ___________ 20__ р.                                                     __________________________

                                                                                                                                                     (найменування населеного пункту)
Я,______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(посада,  ім’я та по батькові особи, яка склала протокол)
склав цей протокол про те, що громадянин(ка):
1. Прізвище, ім’я та по-батькові_____________________________________________________
2. Дата та місце народження________________________________________________________
3. Громадянство __________________________________________________________________
4. Місце роботи і посада ___________________________________________________________
5. Місячний заробіток _____________________________________________________________
6. Сімейний стан __________________________________________________________________
7.Особи, які перебувають на утриманні_______________________________________________
8. Місце проживання ______________________________________________________________
9. Місце реєстрації  _______________________________________________________________
10. Чи піддавався(лася) протягом року адміністративному стягненню _____________________
__________________________________________________________________________________

(дата, яким органом, за що, вид стягнення)
           11.  Особа правопорушника засвідчуєтся_______________________________________________
__________________________________________________________________________________
                                                                       (вказати документ, коли і ким виданий, серія, номер)
Склад адміністративного правопорушення ____________________________________________
                                                                            (дата, час, місце вчинення і суть адміністративного  правопорушення)
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вчинив (ла) правопорушення,  передбачене ч. ____ ст. ________КУпАП України.
 Свідки правопорушення:
1.________________________________, адреса _________________________________________                                               
                                                                                                         підпис _________________

2.________________________________,адреса _________________________________________

                                                                                                          підпис ________________

 Потерпілі:
1.________________________________,адреса _________________________________________

                                                                                                           підпис ________________

2.________________________________, адреса _________________________________________

                                                                                                           підпис _________________
Правопорушенням заподіяна матеріальна шкода______________________________________

                                                                                                                (сума в гривнях)
 Гр. ________________________________________  роз'яснено його (її)  права  та  обов'язки,  передбачені  статтями 55,56,59,63 Конституції України, статтею 268  КУпАП.
Повідомлено, що розгляд справи про адміністративне правопорушення відбудеться на засіданні адміністративної комісії при виконавчому комітеті Кременчуцької міської ради Полтавської області о _____ год. _____ хв. «___» ____________ 20___ року  за адресою: м. Кременчук, площа Перемоги, буд.2.
Підпис особи, яка ознайомлена з місцем та часом розгляду справи _________________

ПОЯСНЕННЯ ОСОБИ, ЯКА ПРИТЯГАЄТЬСЯ ДО АДМІНІСТРАТИВНОЇ ВІДПОВІДАЛЬНОСТІ
_______________________________________________________________________________________
            (у разі відмови особи, яка притягається до адміністративної відповідальності від пояснення або підписання

_______________________________________________________________________________________
                                  протоколу про це робиться запис посадовою особою, яка склала протокол)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Підпис особи, яка притягається до адміністративної відповідальності ____________________
Від пояснення та підписання протоколу відмовився (лася) у присутності свідків:
Підписи свідків 1. _______________________________________________________________________

                 2. _______________________________________________________________________
Заяви, клопотання_______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________ 
До протоколу додається __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

 Підпис посадової особи, яка склала  протокол  ____________________________

Копію протоколу отримав    _______________   _______________________  ______________________
                                                         (дата)                                  (підпис)                                    (П.І.Б.)
Керуючий справами

виконкому міської ради                                                         Р.В. ШАПОВАЛОВ

Начальник юридичного 

управління виконавчого комітету 

Кременчуцької міської ради 

Полтавської області                                                        В.В. МИРОШНІЧЕНКО

_____________________________________________________________________________
Рішення виконавчого комітету Кременчуцької міської ради Полтавської області

від __________20____  № ______

Сторінка 1 з 7

